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PT. PELABUHAN INDONESIA (PERSERO)

ALUR PROSES PENDAFTARAN

MENGISI FORM
Pelaku Usaha mengisi formulir pendaftaran dan menekan

tombol daftar sehingga muncul nomeor registrasi

¥
MELENGKAPTI DATA DAN DOKUMEN

Pelaku Usaha legin dengan nomeor registrasi untuk
melengkapi data dan dokumen yaitu data administasi, data

perpajakan dan data teknis

VERTFIKAST KELENGKAPAN
PIC Verifikator memeriksa kelengkapan dan kesesuaian data

dan dokumen vendor

VERIFIKAST ONLINE

Dilaksanakan Verifikasi Online setelah data dan dokumen

Pelaku Usaha dinyatakan lengkap

VALIDAST DAN AKTIVASI

Activator akan melakukan validasi dan aktivasi sehingga

Pelaku Usaha berstatus Activated
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PENDAFTARAN REKANAN i J pELINDO

PT. PELABUHAN INDONESIA (PERSERO)

DOKUMEN WAJIB (MANDATORY)

A. Badan Hukum
a. KTP PIC Pendaftaran
b. Surat Pernyataan yang berisi
i. Penggunaan sistem aplikasi e-Procurement;
ii. Kebenaran Dokumen;
iii. Tidak Termasuk Dalam Daftar Hitam (Black List);
iv. Pakta Integritas.
c. Surat Kuasa (apabila dikuasakan);
d. NIB dan Lampiran Bidang Usaha;
e. Sertifikat Badan Usaha (untuk perusahaan konstruksi);
f. Akta Pendirian;
g. Akta Perubahan (apabila ada);
h. SKPengesahan Akta Pendirian dan Akta Perubahan;
i. NIKKomisaris dan Direksi;
j.  Surat PKP/Non PKP;
k. Kartu NPWP;
I.  SPT Tahunan;
m. Neraca (Laporan Keuangan);

n. Tenaga Ahli (untuk perusahaan konstruksi dan konsultan).
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B. Individual Expert
a. KTP-PIC Pendaftaran;
b. Surat Pernyataan :
i. Penggunaan sistem aplikasi e-Procurement;
ii. Kebenaran Dokumen;
iii. Tidak Termasuk Dalam Daftar Hitam (Black List);
iv. Pakta Integritas.
c. Surat Pernyataan Non PKP;
d. SPT Tahunan;
e. Kartu NPWP;

f. Tenaga Ahli

C. Perusahaan Asing
a. ID/Passport PIC Pendaftaran;
b. Surat Pernyataan yang berisi
i. Penggunaan sistem aplikasi e-Procurement;

ii. Kebenaran Dokumen;
iii. Tidak Termasuk Dalam Daftar Hitam (Black List);
iv. Pakta Integritas.

c. Surat Kuasa (apabila dikuasakan);

d. NIB (Dokumen perizinan berusaha atau sejenis yang berlaku di negara
asal/luar negeri);

e. Pengesahaan KBRI atau Sertifikat Apostille;
f. ID/Nomor Paspor;
g. Neraca (laporan keuangan);

h. Tenaga Ahli (untuk perusahaan konstruksi dan konsultan).
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PENDAFTARAN REKANAN
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J PELINDO

BAGIAN |
CEK NPWP PERUSAHAAN

1.1. Masuk ke Laman P-Eproc

Pertama, Calon Rekanan masuk ke laman https://P-Eproc.pelindo.co.id/app . Jika
sudah berhasil, maka tampilan akan seperti di bawah. Lalu pada menu, klik Registrasi

yang diberi kotak merah.

9 ZProc

© T

# Worklist Pemillhan Penyec a Registrasi FA 3 Download = Hubungi Kami [

26 FEB.2024 PENGADAAN 4 (EMPAT) UNIT ELECTRIC RUBBER TYRED GANTRY (E-RTG) CRANE DI TERMINAL PETIKEMAS BANJARMASIN DAN 1
(SATU) UNIT ELECTRIC RUBBER TYRED GANTRY (E-RTG) CRANE DI TERMINAL PETIKEMAS NILAM PT PELINDO TERMINAL

PETIKEMAS
Lokasi : PT Pelindo Terminal Petikemas

06 DESEMBER 2022
SURVEY KEPUASAN VENDOR DAN VENDOR

AWARD

02 FEB.2024 PENGADAAN 4 (EMPAT) UNIT QUAY CONTAINER CRANE (QCC) UKURAN POST PANAMAX DI TERMINAL PETIKEMAS SEMARANG PT
PELUNDO TERMINAL PETIKEMAS / PROCUREMENT 4 (FOUR) UNITS QUAY CONTAINER CRANE (QCC) POST PANAMAX SIZE AT

SEMARANG CONTAINER TERMINAL PT PELINDO TERMINAL PETIKEMAS

Lokasi : TERMINAL PETIKEMAS SEMARANG

HATI-HATI DENGAN PENIPUAN

29 JAN,2024 PEKERJAAN JASA KONSULTAN SUPERVISI PENGADAAN 14 (EMPAT BELAS) UNIT ELECTRIC RUBER TYRED GANTRY CRANE (ERTG)

PT. TERMINAL PETIKEMAS SURABAYA
Lokasi : PT. TERMINAL PETIKEMAS SURABAYA

Diberitahukan kepada calon penyedia
barang/jaso bahwa

« Proses pendaftaran Vendor Management
Systern (VMS)

24 JAN.2024 PEKERJAAN PERKUATAN DERMAGA TIMUR TERMINAL BERLIAN JANGKA PENDEK

Lokasi : Tanjung Perak - Surabaya, Jawa Timur

o Proses pengadaan barang/jasa di PT
Pelabuhan Indonesia (Persero)
Tidak Dipungut Blaya (Tanpa Biaya)

PT Pelabuhan Indonesia (Persero) tidak permah

29 DES.2023 PEKERJAAN SEWA PORT ENTRY LIGHT (PEL) DAN MARINE LANTERN DI JEMBATAN SUNGAI MAHAKAM (ULANG)

Lokasi : Makassar

memungut biaya atau meminta uang darl calon
penyedia  barsng/jass  dalom  proses
pendoftaran  Vendor Management  System

27 DES.2023 ULANG PEKERJAAN DESIGN AND BUILD PEMBANGUNAN TERMINAL MULTIPURPOSE BATANG TAHAP 1

Lokasi : Kawasan Industri Terpadu Batang (KITB), Stasiun Plabuan, Kabupaten Batang

1.2. Cek Nomor NPWP Perusahaan

(VMS) maupun dalam proses pengadaan
barang/jasa.

Apabila menerima email atou telepon yang

Jika sudah berhasil masuk ke menu Registrasi, selanjutnya Calon Rekanan akan
masuk ke halaman Registrasi. Untuk cek Nomor NPWP, klik Pendaftaran PUT di pojok

kiri bawah halaman.

9 ZProc

© 30 Mei 2024, 29:32

Syarat dan Ketentuan :

1. Untuk menjadi Pelaku Usaha Terseleksi (PUT) PT Pelabuhan Indonesia (Persero),

harus mendaftar melalui P-EPROC.

2. Form pendaftaran PUT dibawah ini digunakan untuk Calon Peserta Proses
Pemilihan Penyedia yang belum menjadi Daftar Pelaku Usaha Terseleksi (DPUT)
PT Pelabuhan Indonesia (Persero)

. Pelaku Usaha akan mendapatkan nomor registrasi yang dapat digunakan
sebagai user login untuk melengkapi data dan dokumen.

. Dilaksanakan Verifikasi Dokumen Asli melalui video conference (online) setelah
data dan dokumen dinyatakan lengkap.

. Dalam hal Pelaku Usaha tidak melengkapi data dan dokumen yang belum
lengkap dalam kurung waktu 3 (tiga) bulan sejak pemberitahuan kekurangan
dokumen pendaftaran, maka proses pencaftaran dinyatakan batal dan nomor
register Pelaku Usaha dihapus.

w

IS

o

Untuk keterangan lebih lanjut mengenai Syarat dan Ketentuan pada Sistem SECURE
PT Pelabuhan Indonesia , silahkan download file berikut: Pro P

Kemudian lanjutkan dengan mengisi form berikut jika Anda sudah mengerti prosedur
pendaftarannya

aftaran.

Setelah pendafiaran dan sebelum Validasi, harap melakukan entry dan upload data anda

# Worklist Pemilihan Penyedia Registrasi FAQ Download » Hubungi Kami

Nomor Registrasi

dengan mengisikan nomor registrasi dibawah dan Klik login

Nomor Registrasi * a
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Jika sudah di klik, maka Calon Rekanan akan masuk ke halaman cek NPWP. Pada
halaman ini, Calon Rekanan diminta untuk memasukkan nomor NPWP Perusahaan
untuk melihat apakah NPWP Perusahaan telah terdaftar atau belum. Klik Validasi jika
sudah memasukkan nomor NPWP Perusahaan.

._’J (Zproc 9999901  eesssesssse @ qﬂs 2

© 15 Maret 2024 # Worklist Pemilihan Penyedia Registrasi FAQ Download ~ Hubungi Kami

Pendaftaran Pelaku Usaha Terseleksi (PUT)

NPWP * A

Setelah meng-klik validasi maka akan muncul tampilan seperti di bawah.

.
9 CProc p— —— T

=
[0} 4 # Worklist Pemilihan Penyedia Registrasi FAQ Download ~ Hubungi Kami

Pendaftaran Pelaku Usaha Terseleksi (PUT)

Negara *

DEWES 12.345.678.90

Lokasi Validasi * A

Nama perusahaan * a a

Alamat *

Provinsi * Semua

Kode Pos * A

Jika Calon Rekanan diminta untuk melengkapi data, maka Nomor NPWP Perusahaan
belum terdaftar sebagai rekanan PT. Pelabuhan Indonesia (Persero).

VALIDASI

Silahkan Lengkapi data anda

asi Validasi * A
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Jika Calon Rekanan mendapatkan informasi bahwa Nomor NPWP sudah terdaftar,
maka ada dua kemungkinan yaitu Perusahaan Calon Rekanan sudah terdaftar
sebagai Rekanan PT. Pelabuhan Indonesia (Persero) atau Nomor NPWP sudah
digunakan oleh Kantor Pusat Calon Rekanan

Pendaftaran Pelaku Usaha Terseleksi (PUT)

Negara *

Indonesia A
NPWP 02.679.376.0-805.000 A
Perusahaan anda sudah terdaftar sebelumnya dengan informasi :
Alamat : J1. Kijang No 5C Makassar
Email
Lokasi Validasi * A
Nama perusahaan * A A
Alamat *
a
4
Kota * A
Provinsi * — Semua —
Kode Pos * A

Jika Calon Rekanan belum menjadi rekanan maka isilah data Pendaftaran Pelaku
Usaha Terseleksi (PUT). Namun jika sudah terdaftar masuklah ke Akun yang telah
terdaftar di P-Eproc

Pendaftaran Pelaku Usaha Terseleksi (PUT)

Negara *

Indonesia v
NPWP 02.679.376.0-805.000 Al
Perusahaan anda sudah terdaftar sebelumnya dengan informasi :
Alamat : JI. Kijang No 5C Makassar
EEES
Lokasi Validasi * A
Narma perusahaan * A a
Alamat *
a
ra
Kota * A
Provinsi * — Semua —
Kode Pos * A
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BAGIAN Il

PENDAFTARAN AKUN BARU

2.1. Masuk ke Laman P-Eproc

Pertama, Calon Rekanan masuk ke laman https://P-Eproc.pelindo.co.id/app. Jika
sudah berhasil, maka tampilan akan seperti di bawah. Lalu pada menu, klik Registrasi

yang diberi kotak merah.

9 ZProc

© 15 Meret 2024, 1

26 FEB.2024

J PELINDO

9999901

# Worklist Pemilihan Penyet a Registrasi FA ) Download « Hubungi Kami

PENGADAAN 4 (EMPAT) UNIT ELECTRIC RUBBER TYRED GANTRY (E-RTG) CRANE DI TERMINAL PETIKEMAS BANJARMASIN DAN 1
(SATU) UNIT ELECTRIC RUBBER TYRED GANTRY (E-RTG) CRANE DI TERMINAL PETIKEMAS NILAM PT PELINDO TERMINAL

PETIKEMAS
Lokasi : PT Pelindo Terminal Petikemas

02 FEB.2024

PENGADAAN 4 (EMPAT) UNIT QUAY CONTAINER CRANE (QCC) UKURAN POST PANAMAX DI TERMINAL PETIKEMAS SEMARANG PT
PELINDO TERMINAL PETIKEMAS / PROCUREMENT 4 (FOUR) UNITS QUAY CONTAINER CRANE (QCC) POST PANAMAX SIZE AT
SEMARANG CONTAINER TERMINAL PT PELINDO TERMINAL PETIKEMAS

Lokasi : TERMINAL PETIKEMAS SEMARANG

29 JAN.2024

PEKERJAAN JASA KONSULTAN SUPERVISI PENGADAAN 14 (EMPAT BELAS) UNIT ELECTRIC RUBER TYRED GANTRY CRANE (ERTG)

PT. TERMINAL PETIKEMAS SURABAYA
Lokasi : PT, TERMINAL PETIKEMAS SURABAYA

24 JAN.2024

PEKERJAAN PERKUATAN DERMAGA TIMUR TERMINAL BERLIAN JANGKA PENDEK

Lokasi : Tanjung Perak - Surabaya, Jawa Timur

29 DES.2023

PEKERJAAN SEWA PORT ENTRY LIGHT (PEL) DAN MARINE LANTERN DI JEMBATAN SUNGAI MAHAKAM (ULANG)

Lokasi : Makassar

27 DES.2023

2.2. Cek Nomor NPWP Perusahaan
Jika sudah berhasil masuk ke menu Registrasi, selanjutnya Calon Rekanan akan
masuk ke halaman Registrasi. Untuk cek Nomor NPWP, klik Pendaftaran PUT di pojok

ULANG PEKERJAAN DESIGN AND BUILD PEMBANGUNAN TERMINAL MULTIPURPOSE BATANG TAHAP 1
Lokasi : Kawasan Industri Terpadu Batang (KITB), Stasiun Plabuan, Kabupaten Batang

kiri bawah halaman.

O Zproc

06 DESEMBER 2022
SURVEY KEPUASAN VENDOR DAN VENDOR
AWARD

HATI-HATI DENGAN PENIPUAN

Diberitahukan kepads calon penyedia
barang/jasa bahwa

« Proses pendaftaran Vendor Management
Systemn (VMS)
 Proses pengadaan barang/jasa di PT
Pelabuhan Indonesia (Persero)
Tidak Dipungut Biaya (Tanpa Biaya)
PT Pelabuhan Indonesia (Persero) tidak pernah
memungut biaya atau meminta uang dari calon
penyedia  bars dalam  proses
pendaftaran  Vendor Management System
(VMS) maupun dalsm proses pengadaan
barang/jasa.
Apabila menerima email atau telepon yang

RL @o a
0
B Woklet  Neviban Perpwde Nt TAD Dusedoed «  Wbung Gamd

Nomor Registrasi
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Jika sudah di klik, maka Calon Rekanan akan masuk ke halaman cek NPWP. Pada
halaman ini, Calon Rekanan diminta untuk memasukkan nomor NPWP Perusahaan
untuk melihat apakah NPWP Perusahaan telah terdaftar atau belum. Klik Validasi jika
sudah memasukkan nomor NPWP Perusahaan.

._’J (Zproc 9999901  eesssesssse @ qﬂs 2

© 15 Maret 2024 # Worklist Pemilihan Penyedia Registrasi FAQ Download ~ Hubungi Kami

Pendaftaran Pelaku Usaha Terseleksi (PUT)

NPWP * A

Setelah meng-klik validasi maka akan muncul tampilan seperti di bawah. Pada bagian
ini Calon Rekanan diminta untuk melengkapi data Perusahaan.

|_a Qproc 9999901 — @ Y .:E =

© 15 Maret 2024, 11 : 09 : # Worklist Pemilihan Penyedia Registrasi FAQ Download - Hubungi Kami

Pendaftaran Pelaku Usaha Terseleksi [PUT)

Negara *

Indonesia -
NPV = 12.345.678.90
VALIDASI
Silahkan Lengkapi dat; i
Lokasi Validasi * ry
Nama perusahaan * A a

Alamat *
a
p

Kota a
Provinsi * Semua
Kode Pos * A
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Jika sudah mengisi data yang diminta secara lengkap, klik checkbox pernyataan lalu
klik Daftar

-p (/;proc disi  esseses @ --]:- y

o15M : # Worklist Pemilihan Penyedia Registrasi FAQ Download ~ Hubungi Kami

No. Rekening *

Rekening Atas Nama *

Informasi PIC Pendaftaran

Nama PIC *

No Identitas PIC * 3273144600101007
Jabatan PIC *
E-mail PIC *

No HPPIC*

Ketik kode yang ditampilkan *

Jika sudah berhasil maka akan mendapatkan notifikasi berhasil registrasi seperti di
bawah

rasi_rekanan

tes-peproc.pelindo.co.id says disi
5170f197¢1327789a2ef384ee6042024-Reqistrasi berhasil.

16789

Dan akan muncul halaman seperti di bawah
9 ZProc & e @ 9“%

(oRERL # Worklist Pemilihan Penyedia Registrasi FAQ Download +  Hubungi Kami

Email telah dikirim, jika dalam 24 jam email belum diterima, hubungi administrator, Silahkan simpan informasi di bawah ini untuk kepentingan validasi.

Anda telsh berhasil melokukan registrasi pada sistem P-Eproc - PT. Pelabuhan Indonesia
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Adapun dokumen yang harus Calon Rekanan siapkan adalah sebagai berikut

; D O [ P-eproc: x [

€ C @ O hipsiites-peprocpelindo.coid/app/index/registrasi_rekanan_informasi/reqld=5170

Ilo Qproc disi sssanns @

# Worldist Pemilihan Penyedia Registrasi FAQ Download » Hubungi Kami

P e o QX

]

Apabila sampai dengan 30 (tiga puluh) hari perusahaan anda tidak melakukan validasi maka data registrasi anda akan terhapus.

1. Surat fjin usaha yang berlaku (SIUP / SILJK / SIUI atau lainnya):
2. Akte Pendirian Perusahaan dan Akte Perubshan Terakhir;

3. Surat Ketetapan dari Departemen Hukum dan HAM RI;

O 4 2 O

4. Kartu |dentitas (KTP/ Passport) Komisaris dan Direksi;

5. Sertifikat Badan Usaha (jka ada):
6. Surat Teguran Rekanan (jika ada);
7. Rekening Koran Perusahaan;

8. PKP;

9. SPT Tahunan;

10. Laporan Pajak Bulanan;

11. Neraca;

12. Sertifikat keahlian tenaga ahli;
13. Kontrak Pengalaman kerja;

14. BAST Pengalaman kerja;

15. Sertifikat lainnya;

Setelsh melengkapi data perusahaan, saudara dapat

waktu validasi/ verifikasi dan menunggu balasan dari validator terkait jadwal validasi/ verifikasi. Setelah perusahaan dinyatakan sctivated,
Perusahaan saudara dapat mengikuti paket lelang atau proses pemilihan penyedia secara online di web : https://p-eproc. pelindo.id/ menggunakan User Name dan Password (yang dikirimkan ketika vendor
dinyatakan activated).
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USER MANUAL
PENDAFTARAN REKANAN
PT. PELABUHAN INDONESIA (PERSERQO)

BAGIAN Il
REGISTRASI AKUN BARU

3.1. Buka email PIC Perusahaan

J PELINDO

PIC akan mendapatkan email dari P-Eproc PT. Pelabuhan Indonesia (Persero) berupa

10 Digit nomor registrasi.

1
v

M Gmail Q, Search mail

e
T

& Compose * B 0 ®© 8 0 @ m D
& Inbox 3,904 P-Eproc PELINDO <noreply@pelindo.co.id»
tome v
¥ Starred
@® Ssnoozed
D  Important e
B Sent .
ecure
[} DOrafts 1
+D Categories PT. PELABUHAN INDONESIA
&, Social 9
(O Updates 3,700 Rekanan yang terhormat,
[ Forums 9 Anda telah berhasi melakukan regisirasi pada sistem P-Enroc - PT. Pelabuhan Indonesia
©  Promotions 14 s
Nomor Registrasi
v More
Usemame 2024502006
S + Wilayah validasi SSC PENGADAAN PELINDO

Alamat Wilayah validasi

®  (maplSent i Pasaso No. 1 Tanjung Priok, Jakarta Utara 14310

PIC Wilayah validasi sscpengadaan helpdeskipelindo co id

Login ke Sistem Secure dan lakukan update dan upload data yaitu
« Surat jin usaha yang berlaku (SIUP / SIUJK / SIUI atau lainnya)

« Akte Pendinan Penusahaan dan Akte Perubahan Terakhis,
* Surat Ketetapan dari Departemen Hukum dan HAM R,

3.2. Masuk P-Eproc menggunakan 10 Digit Nomor Registrasi

@ &

10f 4,436 > m-

129PM (Sminutes igo) gy @

Setelah mendapatkan balasan email berupa 10 Digit Nomor Registrasi, selanjutnya
Calon Rekanan masuk ke Laman https://P-Eproc.pelindo.co.id/app . Jika sudah

berhasil, maka tampilan akan seperti di bawah. Lalu pada menu, klik Registrasi yang

diberi kotak merah.

-_a Qproc 9999901

# Worklist Pemilihan Penye fia  Registrasi FA | Download « Hubungi Kami

26 FEB.2024 PENGADAAN 4 (EMPAT) UNIT ELECTRIC RUBBER TYRED GANTRY (E-RTG) CRANE DI TERMINAL PETIKEMAS BANJARMASIN DAN 1

(SATU) UNIT ELECTRIC RUBBER TYRED GANTRY (E-RTG) CRANE DI TERMINAL PETIKEMAS NILAM PT PELINDO TERMINAL
PETIKEMAS
Lokasi : PT Pelindo Terminal Petikemas

02 FEB.2024 PENGADAAN 4 (EMPAT) UNIT QUAY CONTAINER CRANE (QCC) UKURAN POST PANAMAX DI TERMINAL PETIKEMAS SEMARANG PT

PELINDO TERMINAL PETIKEMAS / PROCUREMENT 4 (FOUR) UNITS QUAY CONTAINER CRANE (QCC) POST PANAMAX SIZE AT
SEMARANG CONTAINER TERMINAL PT PELINDO TERMINAL PETIKEMAS
Lokasi : TERMINAL PETIKEMAS SEMARANG

29 JAN.2024 PEKERJAAN JASA KONSULTAN SUPERVISI PENGADAAN 14 (EMPAT BELAS) UNIT ELECTRIC RUBER TYRED GANTRY CRANE (ERTG)

PT. TERMINAL PETIKEMAS SURABAYA
Lokasi : PT. TERMINAL PETIKEMAS SURABAYA

24 JAN.2024 PEKERJAAN PERKUATAN DERMAGA TIMUR TERMINAL BERLIAN JANGKA PENDEK
Lokasi : Tanjung Perak - Surabaya, Jawa Timur

29 DES.2023 PEKERJAAN SEWA PORT ENTRY LIGHT (PEL) DAN MARINE LANTERN DI JEMBATAN SUNGAI MAHAKAM (ULANG)
Lokasi : Makassar

27 DES.2023 ULANG PEKERJAAN DESIGN AND BUILD PEMBANGUNAN TERMINAL MULTIPURPOSE BATANG TAHAP 1
Lokasi : Kawasan Industri Terpadu Batang (KITB), Stasiun Plabuan, Kabupaten Batang

BERITA »

06 DESEMBER 2022
SURVEY KEPUASAN VENDOR DAN VENDOR
AWARD

HATI-HATI DENGAN PENIPUAN

Diberitahukan kepada calon penyedia
barang/jasa bahwa

« Proses pendaftaran Vendor Management
Systern (VMS)
« Proses pengadaan barang/jasa di PT
Pelabuhan Indonesia (Persero)
Tidak Dipungut Biaya (Tanpa Biaya)
PT Pelabuhan Indonesia (Persero) tidak perah
memungut biaya atau meminta uang dari calon
penyedia  bareng/jass  dalom  proses
pendaftaran  Vendor Management  System
(VMS) maupun dalam proses pengadaan
barang/jasa.
Apabila menerima email atou telepon yang



https://p-eproc.pelindo.id/app

USER MANUAL

PENDAFTARAN REKANAN Ip PELINDO

PT. PELABUHAN INDONESIA (PERSERQO)

Jika sudah, maka Calon Rekanan akan masuk ke halaman registrasi. Pada halaman
ini Calon Rekanan akan memasukkan 10 Digit Nomor Registrasi

9 ZpProc

Home.

Syarat dan Ketentuan
1. Untuk menjadi Peizku Usaha Terseleksi (PUT) PT Peiabuhan Indonesia (Persero), harus mendafiar melzlui P-EPROC.
2. Form pendatta wah ini Gigunakan untuk Calon Peseria Proses Pamilihan Penyediz yang belum menjad

Dattar Pelzku Usshs Terssleksi (DPUT) PT 2elabuhan Indonesia (Persaro)

Pelaku Usaha zkan mendapatkan nomor registrasi yang daoat digunzken sabagai user login untuk meleng

can dokumen

Ditaksanakan Vrifikasi Dokumen Asii malalui video conference (oniine] setela

Dalam hal Peizku Usaha iczk melengkapi Gt dan dokumen yang belum leng

sjak pembaritahuan kekurangan Gokumen pendafiaran, maks pross pendafiaran iny

ragister Peizku Ussha dinzpus.

dia

i dats

w

>

s W w3 g B Nomor Registrasi

dan nomor

kurung

Setelah pendafiaran dan sebelum Validasi, harap melakukan entry dan upload data anda dengan mengisikan nomor

dan Ketentuan pada Sistem SECURE PT Pelzouhan Inconesia .

Untuk keterangan lebin fan]
dovmload file berikut: Pro
Kemudian lznju: ngan meng!

menger

m berikut jika Anca sudsh mengert prosedur pandfiarannya Nomor Registrasi a

Setelah memasukkan 10 Digit Nomor Registrasi, maka akan muncul halaman seperti
di bawah

2 |ZProc

Home  Konfirmasi Penc

Konfirmasi Syarat dan Ketentuan [REZRVIEEE

Mengsiukan permohonan keikutsertaan untuk menjadi Rekanan Terdaftar dalsm sistem P-EProcurement PT. Pelsbuhan Indonesia (Persero), yang selanjutnya dalam surat pernyataan

ini disebut REKANAN.

( Bersedia memberikan segala dokumen dan informasi yang benar, masih berlaku dan sah secara hukum dari Perusahaan. Bilamana dikemudian hari ditemukan bahwa dok
dokumen yang kami berikan tidak benar dan tidak sah, maka kami bersedia dikenakan sanksi moral, sanksi administrasi, dikeluarkan dari Daftar Rekanan Perusahaan (DRP) dalam
sistem P-EProcurement ini serta dituntut ganti rugi dan/atau pidana sesuai dengan ketentuan dan peraturan perundang-undangan yang berlaku.

Bersedia mematuhi dan persy y ketentuan-k dur-prosedur maupun instruksi-instruksi yang berlaku bagi RECANAN.

Mengakui integritas proses P-EProcurement PT. Pelabuhan Indonesia (Persero).

( Menyetujui bahwa User ID dan Password yang diperoleh merupakan representasi REANAN dan bertanggung jawab penuh atas segala aktivitas dalam sistem dan penggunaan
atas User ID dan Password akan terasosiasikan dengan segala aktivitas dalam siste.

] Menyetujui bahwa User ID dan Password yang diperoleh hanya diberikan kepada pimpinan perusahaan dan bertanggung jawab untuk menjaga kerahasiaan User ID dan Password
untuk semua aktivitas yang dilakukan dengan menggunakan User ID dan Password dimaksud.

( Membebaskan PT. Pelabuhan Indonesia (Persero) dalam hal ini Biro Pengadaan Barang dan Jasa dari:
a. Setiap penyalahgunaan User ID dan Password dari REKANAN
b. Setiap kerusakan dan/atau kerugian baik langsung maupun tidak langsung, namun tidak terbatas pada kehilangan keuntungan, kegunasn data atau kerugian-kerugian non-
material yang ditimbulkan oleh:
Np atau Pt kan sistem
2) penggunaan akses yang tidak sah maupun pengiriman data
3) pernyataan atau tindakan dari pihak ketiga dalam sistem




USER MANUAL

PENDAFTARAN REKANAN |.a PELINDO

PT. PELABUHAN INDONESIA (PERSERQO)

3.3. Melengkapi Data Administrasi
Tahap selanjutnya yaitu melengkapi Data Administrasi. Pada menu pilih Data
Administrasi, dan akan muncul data apa saja yang harus dilengkapi. Untuk masuk ke
halaman tersebut klik salah satu dari sub menu yang ada.

9 (ZProc RS ?HE i

o
Umum
I[in Usaha
Landasan Hukum
us Perusahaan
ilikan Sahar
Sertifikat Badan Usaha
Konfirmasi Syarat dan Ketentuan [REFRVILEY _
Surat Teguran Rekanan
History Dokumen File
Dengan ini saya menyatakan :

( Mengajukan permohonan keikutsertaan untuk menjadi Rekanan Terdaftar dalam sistem P-EProcurement PT surat perny:
ini disebut REKANAN.

( Bersedia memberikan segala dokumen dan informasi yang benar, masih berlaku dan sah secara hukum dari Perusahaan. Bilamana dikemudian hari ditemukan bahwa dokumen-
dokumen yang kami berikan tidak benar dan tidak sah, maka kami bersedia dikenakan sanksi moral, sanksi administrasi, dikeluarkan dari Daftar Rekanan Perusahaan (DRP) dalam
sistem P-EProcurement ini serta dituntut ganti rugi dan/atau pidana sesuai dengan ketentuan dan peraturan perundang-undangan yang berlaku

( Bersedia mematuhi dan melaksanakan persyaratan-persyaratan, ketentuan-ketentuan, prosedur-prosedur maupun instruksi-instruksi yang berlaku bagi REKANAN.

( Mengakui integritas proses P-EProcurement PT. Pelabuhan Indonesia (Persero).

( Menyetujui bahwa User ID dan Password yang diperoleh merupakan representasi REKANAN dan bertanggung jawab penuh atas segala aktivitas dalam sistem dan penggunaan
atas User ID dan Password akan terasosiasikan dengan segala aktivitas dalam sistem.

( Menyetujui bahwa User ID dan Password yang diperoleh hanya diberikan kepada pimpinan perusahaan dan bertanggung jawab untuk menjaga kerahasiaan User ID dan Password
untuk semua aktivitas yang dilakukan dengan menggunakan User ID dan Password dimaksud.

( Membebaskan PT. Pelabuhan Indonesia (Persero) dalam hal ini Biro Pengadaan Barang dan Jasa dari:

a. Setiap penyalahgunaan User ID dan Password dari REKANAN
b. Setiap kerusakan dan/atau kerugian baik langsung maupun tidak langsung, namun tidak terbatas pada kehilangan keuntungan, kegunaan data atau kerugian-kerugian non-
material yang ditimbulkan oleh:
1) penggunaan atau ketidakmampuan menggunakan sistem
2) penggunaan akses yang tidak sah maupun pengiriman data
- 3) pernyataan atau tindakan dari pihak ketiga dalam sistem
httpsy//tes-peproc pelindo.coid/# 4) hal-hal vana berhubiunaan denaan sistem ad

3.3.1. Administrasi Umum
Pada halaman Data Administrasi Umum, Calon Rekanan dapat mengubah data
administrasi umum yang sudah diisi, caranya dengan klik Ubah.

9 ZpProc s . )

el
Nama Perusahaan:  CV Kartasura Oslo
NPWP:  12.345.678.9-00.0001
Negara:  Indonesia
"

Alamat:  Jl. Dirgantara 1 Kentingan
Kota Surakarta
Provinsi:  Jawa Tengak
Kodepos 40124
No. telepon ; 021-7276934
Fax:
Kontak Person Hp.;
E-mail atillasalwa@gmail.com
Website

Kualifikasi Keil

10
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PENDAFTARAN REKANAN |.a PELINDO

PT. PELABUHAN INDONESIA (PERSERQO)

Maka setelah klik Ubah akan muncul halaman di mana Calon Rekanan dapat
mengubah data yang ada.

& PRSI e - 2
9 |ZProc s v Kot oo 4 w-r,
) £ 202,14 # Worklist Konfirmasi Data Administrasi = Data Perpajokan « Data Teknis + Menu =

Untuk perubshan email dan NPWP, silahkan menghubungi tim PBJ di alamat email sscpengadaan.helpdesk@pelindo.co.id

o Kartasura Oslo

12.345.678.9-00.0001

Jika dirasa sudah cukup untuk mengubah data dan menambahkan data yang
wajib diisi, klik Simpan
9 ZProc @ ay i

# Worklist Konfimasi Data Administrasi » Data Perpajakan » Data Teknis « Menu

Choose File | No file chosen

laftaran ( File maksimal 10 Mb per File )

Choose File | No file chosen
temp : Download
Download template : Surat Permyatas:
Choose File | No file chosen

temp : Dovmloa

KTP Pemberi Kuasa: | Choose File | No file chosen A
temp : Dovnload

KTP Penerima Kussa: | Choose File | No file chosen A

e
3.3.2. ljin Usaha

Data ijin usaha dapat ditambahkan dengan cara klik Tambah
O |ZProc D e ) i

W biiciatininer &

015 4, # Worklist Konfirmasi Data Administrasi « Data Perpajakan ~ Data Teknis ~ Menu ~

11



USER MANUAL

PENDAFTARAN REKANAN |.a PELINDO

PT. PELABUHAN INDONESIA (PERSERQO)

Lalu Calon Rekanan akan masuk ke halaman seperti di bawah dan diminta
mengisi data-data yang ada. Setelah itu kik Simpan.

"o ZProc Y 'm"uuﬂu‘ cﬁ‘!‘@  _ "F< ~
o . # Worklist Konfimasi  Data Administrasi = Data Perpjakan + Data Teknis = Menu =
Kel
tzin
-4 a
Nomor izin * A
Tanggal izin *

Tanggal berakhir *
Instansi pemberi izin a

File * Choose File | No file chosen A

Dokumen Pendukung [ Choose File | No file chosen A

: }
v

Jika sudah, klik Ubah

9 ZProc [ el cons s m.h@ -; 5,

Izin Lain-lain
Nomorizin 123123
Tanggalizin 15 Maret 2024

ol berakhic 15 Maret 2024

3.3.3. Landasan Hukum
Pada bagian Data Landasan Hukum ada beberapa dokumen yang diminta
antara lain:

a. Akta Pendirian
Calon Rekanan dapat mengubah data yang telah di upload dengan cara

klik Ubah
0 ZProc @ -y

o # Worklist Konfirmasi Data Administrasi « Data Perpsjakan « Data Teknis = Menu «

123456789

15 Maret 2024
Nama Notaris
File

le SK Pengesshar

KEMENKUMHAM

12



USER MANUAL

PENDAFTARAN REKANAN |.a PELINDO

PT. PELABUHAN INDONESIA (PERSERQO)

Lalu Calon Rekanan akan masuk ke halaman Akta Pendirian. Setelah itu
Upload dokumen yang diminta. Jika sudah sesuai klik Simpan

= = :
0 |ZProc s, tnty o st 5 )| "+

@ 15 Mare 3,14 8 # Worklist Konfirmasi Data Administrasi +  Data Perpajakan »  Data Teknis + Menu

File:* [ Choose File | No file chosen
temp

b. Akta Perubahan Terakhir
Selanjutnya ada data Akta Perubahan Terakhir, data ini di upload jika
terdapat perubahan pada perusahaan. Untuk mengunggah dokumen,
klik Ubah
9 ZpProc @ ay

# Worldist Konfirmasi Data Administrasi « Data Perpajakan + Data Teknis + Menu «

Akta Perubahan Terakhir
Nomor Akta :

Lalu isi dan upload dokumen yang diminta, jika sudah klik Simpan

.g ZProc zm,;; :ﬂ; r:; m*\z@ ‘;+

# Workiist Konfirnasi Data Administrasi = Data Perpajakan + Data Teknis = Menu +

13



USER MANUAL

PENDAFTARAN REKANAN |.a PELINDO

PT. PELABUHAN INDONESIA (PERSERQO)

c. Surat Domisili
Calon Rekanan dapat mengunggah dokumen Surat Domisili dengan cara
klik Ubah
9 ZpProc @ -y

o} A5 4, # Worklist Konfirmasi Data Administrasi - Data Perpajakan - Data Teknis ~ Menu -

Nomor
Tenggal :
Tanggal Berlaku :

File :

Lalu isi dan upload dokumen yang diminta, jika sudah klik Simpan

9 |ZProc CRoT o) S

©15 Maret ‘ # Worklist Korfirmasi Data Administrasi + Data Perpajekan = Data Teknis = Menu ~

Choose File | No file chosen a }

d. Tanda Daftar Perusahaan
Calon Rekanan dapat mengunggah dokumen Tanda Daftar Perusahaan
dengan cara klik Ubah

9 |@Zproc © ~+

# Workist Konfirmasi Data Administrasi = Data Perpajakan = Data Teknis = Menu «

Lalu isi dan upload dokumen yang diminta, jika sudah klik Simpan

PR "
._O ZProc x-.a.g\w-*ﬂ “ﬂ-ﬁ*@u-'-
Nomor
N A

Choose File | No file chosen A

14
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PENDAFTARAN REKANAN |.a PELINDO

PT. PELABUHAN INDONESIA (PERSERQO)

e. SKPengesahan KEMENKUMHAM
Calon Rekanan dapat mengunggah dokumen SK Pengesahan
KEMENKUMHAM dengan cara klik Ubah

5K Pengesahan KEMENKUMHAM

Nomor :

Tanggal Ditetapkan :
Tanggal Berlaku
File

Link Scan Barcode Surat :

[ veni |
Lalu isi dan upload dokumen yang diminta, jika sudah klik Simpan
._O ZProc seier ﬂ.ﬁw:u g mm‘@ﬁ
© 15 Man 1,14 5 # Workist Konfirmasi Data Administrasi « Data Perpajekan + Data Teknis +

Tanggal Berlaku : *

File:* | Choose File | No file chosen A

Link Barcode : *

e
3.3.4. Pengurus Perusahaan

Pada bagian data administrasi Pengurus Perusahaan Calon Rekanan diminta
untuk mengisi data Komisaris dan data Direksi. Untuk menambahkan data
Komisaris, Calon Rekanan meng-klik Tambah

2 |ZProc st s o 15 ) g

# Worklist Konfirmasi Data Administrasi = Dota Perpajokan - Data Teknis - Menu ~

KOMISARIS

No Nama No. KTP Jabatan dalam Perusahaan File Asi

No Nama No. KTP Jabatan dalam Perusahaan File Alsi
1 Sista 32731445860699 Direktur /8

15



USER MANUAL

PENDAFTARAN REKANAN |.a PELINDO

PT. PELABUHAN INDONESIA (PERSERQO)

Lalu Calon Rekanan akan masuk ke halaman Data Komisaris Perusahaan, isi
dan upload data yang diminta. Jika sudah klik Simpan

PRI "-v.l.
"a QDFOC {gerniisiomtan gy O fxad “:@ A\ \l
15M ‘14 # Worklist Konfiomasi Data Administrasi - Data Perpajakan + Data Teknis = Menu «

File KTP : = Choose File | No file chos a

]H —a }

Dan untuk menambahkan data Direksi, pada bagian Direksi klik Tambah

n
W"l e
9 |Zproc s, oty T ) g
@ 15 Mare 4, S # Worklist Konfirmasi Data Administrasi = Data Perpajakan - Data Teknis ~ Menu ~
KOMISARIS
Data komisaris diperlukan jia jenis perusshaan Anda adalah PT (Perseroan Terbatas)
No Nama No. KTP Jabatan dalam Perusahaan File Asi
: data belum ada
DIREKSI
No Nama No. KTP Jabatan dalam Perusahaan File Asi
1 Sista 3273144586069 Direktur /8

Lalu Calon Rekanan akan masuk ke halaman Data Direksi Perusahaan, isi dan
upload data yang diminta. Jika sudah klik Simpan
'-o “Proc ‘vtﬁw«h =y -:’ 3 ml@ ‘/+

Data Direksi Perusahaan

Choose File | No file chosen

temp

*) File maksimal 10 Mb

16
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PENDAFTARAN REKANAN |.a PELINDO

PT. PELABUHAN INDONESIA (PERSERQO)

3.3.5. Kepemilikan Saham
Data Kepemilikan Saham dapat ditambahkan dengan cara klik Tambah

9 ZProc TR T \:@ -

© 15 Mare 3 A Worklist Konfirmasi Data Administrasi - Data Perpajokan - Data Teknis ~  Menu =

Lalu isi data yang diminta, setelah itu klik Simpan

9 |2ZpProc sy oo o s i5: ) gy =

© 15 Mare ' # Worklist Konfirmasi Data Administrasi « Data Perpajakan + Data Teknis « Menu «
at trasi Kepemilikan Saham  Kelola Data Administrasi Kepermifikan Seharr

Pemegang Saham: a

No. KTP/NPWP: * a

3.3.6. Sertifikat Badan Usaha
Sertifikat Badan Usaha dapat ditambahkan dengan cara klik Tambah

9 ZProc

@15 Mare

17
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PENDAFTARAN REKANAN |.a PELINDO

PT. PELABUHAN INDONESIA (PERSERQO)

Lalu isi dan upload data yang diminta. Jika sudah klik Simpan
9 |ZpProc @ -y

o et 202 # Worklist Konfirmasi Data Administrasi « Data Perpajakan - Data Teknis - Menu ~

Nomor Sertifikat: * a
Tanggal sertifikat: " A
Tanggal berakhir: * A=
Nama penanda tangan: * a
Choase File | No file chosen A
temp :

*) File maksimal 10 Mb

Bidangussha:  pidang usaha Tamban A

T —

Share Link LPJK: *

3.3.7. History Dokumen File
Bagian History Dokumen File dimana Calon Rekanan dapat melihat dokumen

yang pernah di upload oleh Calon Rekanan di laman P-Eproc
9 ZProc it o i ?Eam E':E

(o}

i + Data Perpajskan + Data Teknis = Menu +

HISTORY DATA DOKUMEN REKANAN

3.4. Melengkapi Data Perpajakan
Setelah melengkapi Data Administrasi, selanjutnya Calon Rekanan diminta untuk
melengkapi Data Perpajakan. Pada menu pilih Data Perpajakan, dan akan muncul
data apa saja yang harus dilengkapi.

9 |ZProc

© 15 Maret 2024, 13:51:33

26 FEB.2024 PENGADAAN 4 (EMPAT) UNIT ELECTRIC RUBBER TYRED GANTRY (E-RTG) CRANE DI TERMINAL PETIKEMAS BANJARMASIN DAN 1 BERITA »
(SATU) UNIT ELECTRIC RUBBER TYRED GANTRY (E-RTG) CRANE DI TERMINAL PETIKEMAS NILAM PT PELINDO TERMINAL

PETIKEMAS

Lokasi : PT Pelindo Terminal Petikemas 06 DESEMBER 2022
SURVEY KEPUASAN VENDOR DAN VENDOR
AWARD

02 FEB.2024 PENGADAAN 4 (EMPAT) UNIT QUAY CONTAINER CRANE (QCC) UKURAN POST PANAMAX DI TERMINAL PETIKEMAS SEMARANG PT
PELINDO TERMINAL PETIKEMAS / PROCUREMENT 4 (FOUR) UNITS QUAY CONTAINER CRANE (QCC) POST PANAMAX SIZE AT
SEMARANG CONTAINER TERMINAL PT PELINDO TERMINAL PETIKEMAS

Lokasi : TERMINAL PETIKEMAS SEMARANG HATI-HATI DENGAN PENIPUAN

Diberitahukan kepada calon penyedia
29 JAN.2024 PEKERJAAN JASA KONSULTAN SUPERVISI PENGADAAN 14 (EMPAT BELAS) UNIT ELECTRIC RUBER TYRED GANTRY CRANE (ERTG) barang/jasa bahwa

PT. TERMINAL PETIKEMAS SURABAYA
Lokasi : PT. TERMINAL PETIKEMAS SURABAYA « Proses pendaftaran Vendor Management
System (VMS)
« Proses pengadaan barang/jasa di PT
24 JAN.2024 PEKERJAAN PERKUATAN DERMAGA TIMUR TERMINAL BERLIAN JANGKA PENDEK Pelabuhan Indonesia (Persero)
Lokasi : Tanjung Perak - Surabaya, Jawa Timur Tidak Dipungut Biaya (Tanpa Biaya)

18



USER MANUAL

PENDAFTARAN REKANAN |.a PELINDO

PT. PELABUHAN INDONESIA (PERSERQO)

3.4.1. PKP
Setelah Calon Rekanan meng-Klik PKP pada Data Perpajakan, maka Calon
Rekanan akan masuk ke halaman Data Perpajakan PKP. Jika ingin
mengubah dan meng-upload data, maka Calon Rekanan meng-klik Ubah.

9 ZProc [ seira awang, Km0 KNG *::@ ."'
© 15 Maret 2024, 14 & # Wordist Konfirmasi Data Administrasi » Data Perpajakan « Data Teknis ~ Menu «
PKP
No. Penguk
i
NPWP 78.
PKP

Lalu lengkapi data dan upload dokumen yang diminta yaitu PKP, NPWP, dan
Dokumen Pendukung (jika ada). Setelah itu klik Simpan

£ ZpProc @ .+
o : # Workist Konfirmasi  Data Administrasi = DcuPevpailhn Dats Teknis 5
No. Pengukuhan: * A
Tanggel: * A=
NPWP: * 12.345.678.9-00.0001
File PKP : * se File |No file n a
temp :
) File maksimal 10 Mb
File NPWP: * ile | No file chosen A
temp
) File maksimal 10 Mb
Dokumen Pendukung: [ Choose File | No file chosen
temp

19
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PENDAFTARAN REKANAN |.a PELINDO

PT. PELABUHAN INDONESIA (PERSERQO)

3.4.2. SPT Tahunan
Calon Rekanan juga diminta untuk meng-upload SPT Tahunan. Namun jika
Perusahaan Calon Rekanan baru berdiri dua tahun terakhir maka SPT
Tahunan tidak diwajibkan. Untuk menambahkan data SPT Tahunan, Calon
Rekanan klik Tambah

@ |2proc CRErr i) =

[0} t 4,14 # Worklist Konfirmasi Data Administrasi - Data Perpajakan = Data Teknis - Menu ~
4c Data Perpejal Tah

Lalu isi data dan upload bukti SPT Tahunan. Setelah itu klik Simpan

@ Zprroc CEorNE o)

© 15 Maret 2024, 14 3 # Worklist Konfirmasi Data Administrasi ~ Data Perpajokan «~ Data Teknis ~ Menu ~
Dets " Kelola Data Perpsjakan Spt Tehunar

3.4.3. Neraca

Data terakhir yang di Upload pada bagian Data Perpajakan adalah Neraca.
Cara Upload Neraca Pajak yaitu dengan klik Tambah

9 ZProc ' v o oo XA @

-l

o} t 2024, 14 # Wordist Konfirmasi Data Administrasi = Data Perpajokan » Data Teknis ~ Menu =
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USER MANUAL

PENDAFTARAN REKANAN
PT. PELABUHAN INDONESIA (PERSERQO)

J PELINDO

Lalu isi data dan upload dokumen yang diminta. Setelah itu klik Simpan

@~

strasi - Data Perpsjakan - Data Teknis - Menu =

9 EpProc
@ 15 Mares 4, 4 M Worklist Konfirmasi Data A
Home | Data Perpajakan Neraca . Kelola Data Perpajakan Neraca

Tahun neraca:

Kekayaan Bersih : *

Audit (Wajib di isi jika ingin mengiluti pelelangan dengan rilai di atas 2M)

Auditor:
MNomor:
Tenggal =
Kesimpulan:
File:* | Choose File | No file chosen A

temp :
*) File maksimal 10 Mb

I

3.5. Melengkapi Data Teknis
Calon Rekanan juga diminta untuk melengkapi Data Teknis. Pada menu pilih Data
Teknis, dan akan muncul data apa saja yang harus dilengkapi.

9 ZProc

26 FEB.2024

PENGADAAN 4 (EMPAT) UNIT ELECTRIC RUBBER TYRED GANTRY (E-RTG) CRANE DI TERMINAL PETIKEMAS BANJARMASIN DAN 1
(SATU) UNIT ELECTRIC RUBBER TYRED GANTRY (E-RTG) CRANE DI TERMINAL PETIKEMAS NILAM PT PELINDO TERMINAL
PETIKEMAS

Lokasi : PT Pelindo Terminal Petikemas

02 FEB.2024

PENGADAAN 4 (EMPAT) UNIT QUAY CONTAINER CRANE (QCC) UKURAN POST PANAMAX DI TERMINAL PETIKEMAS SEMARANG PT
PELINDO TERMINAL PETIKEMAS / PROCUREMENT 4 (FOUR) UNITS QUAY CONTAINER CRANE (QCC) POST PANAMAX SIZE AT
SEMARANG CONTAINER TERMINAL PT PELINDO TERMINAL PETIKEMAS

Lokasi : TERMINAL PETIKEMAS SEMARANG

29 JAN.2024

PEKERJAAN JASA KONSULTAN SUPERVISI PENGADAAN 14 (EMPAT BELAS) UNIT ELECTRIC RUBER TYRED GANTRY CRANE (ERTG)
PT. TERMINAL PETIKEMAS SURABAYA
Lokasi : PT. TERMINAL PETIKEMAS SURABAYA

24 JAN.2024

PEKERJAAN PERKUATAN DERMAGA TIMUR TERMINAL BERUIAN JANGKA PENDEK
Lokasi : Tanjung Perak - Surabaya, Jawa Timur

29 DES.2023

PEKERJAAN SEWA PORT ENTRY LIGHT (PEL) DAN MARINE LANTERN DI JEMBATAN SUNGAI MAHAKAM (ULANG)
Lokasi : Makassar

27 DES.2023
-peproc.pelindo.co.id/#

Vabact . 1 A e

ULANG PEKERJAAN DESIGN AND BUILD PEMBANGUNAN TERMINAL MULTIPURPOSE BATANG TAHAP 1
A B >
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Tenaga Ahli
Pengalaman

Peralatan

BERITA »

06 DESEMBER 2022
SURVEY KEPUASAN VENDOR DAN VENDOR
AWARD

HATI-HATI DENGAN PENIPUAN

Diberitahukan kepada calon penyedia
barang/jasa bahwa

« Proses pendaftaran Vendor Management

System (VMS)

o Proses pengadaan barang/jasa di PT

Pelabuhan Indonesia (Persero)

Tidak Dipungut Biaya (Tanpa Biaya)
PT Pelabuhan Indonesia (Persero) tidak pemah
memungut biaya atau meminta uang dari calon
penyedia  barang/jasa  dalam  proses
pendaftaran Vendor Management  System
(VMS) maupun dalam  proses pengadaan




USER MANUAL
MDA ARAN REKANAN J PELINDO
PT. PELABUHAN INDONESIA (PERSEROQO) &

3.5.1. Tenaga Ahli

Data teknis pertama yang harus diisi oleh Calon Rekanan adalah Data Tenaga
Ahli. Data Tenaga Ahli hanya wajib diisi oleh Calon Rekanan yang berada di

industri Konstruksi dan Konsultan Perencana. Cara menambahkannya
dengan cara Klik Tambah

9 ZProc

A
P Solamat g, Kartasus Ondo (REKANAN 07 e
L wollpdimimgatndper Bl e A, el
© 15 Maret 2024, 14: 04

# Worklist Konfirmasi Data Administrasi + Data Perpajakan ~ Data Teknis - Menu ~

Tanggal Lahir File KTP

Lalu Calon Rekanan diminta untuk mengisi data dan meng-upload file yang

P R o O S a2
@ (ZProc CEEEETTE TG pin
o] A Worklist Konfirmasi Data Administrasi «  Data Perpajskan « Dasta Teknis + Menu
Nama: * r'N
Tempat/Tanggal Lah a A
Jama
a
KTP: A
NPWP: A
FILE KTP Choose File | No file chosen A
%
didiikan/J Pendidikan + Jurusan Alsi
i Periode/Lama Tohun ‘Nama Instansi Nama Perusahaan Aksi
Proyek) + proyek) (bulan) (Pengguna Jasa) Tempat Bekerja
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USER MANUAL

PENDAFTARAN REKANAN |.a PELINDO

PT. PELABUHAN INDONESIA (PERSERQO)

Setelah itu klik Simpan.
9 (ZProc 6~ 4

°

# Workist Konfirmasi Dat Administrasi = Data Perpajakan ~ Data Teknis = Menu =

Choose File | No file chosen

Lakukan langkah yang sama untuk setiap Tenaga Ahli yang akan
ditambahkan.

3.5.2. Pengalaman
Calon Rekanan juga harus mengisi bagian Pengalaman. Bagian ini diisi

dengan Pengalaman Pekerjaan yang telah diselesaikan oleh Calon Rekanan.
Cara mengisinya dengan cara klik Tambah

9 [Zproc o e 5 ) g

1M i 18108 # Worklist Korfirmasi Data Administrasi = Data Perpajokan - Data Toknis = Menu ~
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USER MANUAL

PENDAFTARAN REKANAN |.a PELINDO

PT. PELABUHAN INDONESIA (PERSERQO)

Lalu isi data dan upload dokumen yang diminta
9 ZpProc iy e e o5 ) g

sk i

© 15 Mare: 2024, 14: 39 # Worklist Konfimasi Data Administrasi + Data Perpajakan = Data Teknis = Menu +

Bk " Bidang Pekerjaan tartu Aksi

File:* [ Choose File | No file chosen A
temp :

*) File maksimal 10 Mb

Setelah sudah lengkap, klik Simpan
9 ZpProc @ ay

# Workdist Konfirmasi Data Administrasi = Data Perpojakan « Data Teknis = Menu ~

= [Choose File | No file chosen A
temp
*) File maksimal 10 Mb

Lalukan langkah yang sama untuk setiap Pengalaman yang akan
ditambahkan.

3.5.3. Peralatan
Calon Rekanan juga mengisi bagian Peralatan, bagian ini diisi dengan
Peralatan yang dimiliki oleh Calon Rekanan. Caranya dengan klik Tambah

e e ]
9 (Proc CESrrTIe) D

O15M : # Worklist Konfirmasi Data Administrasi - Data Perpojokan ~ Data Teknis = Menu -
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USER MANUAL

PENDAFTARAN REKANAN ,a PELINDO
PT. PELABUHAN INDONESIA (PERSERO) .

Lalu isi dan lengkapi dokumen yang diminta. Perhatikan juga bagian kondisi
dan kepemilikan.
L 2 CRETTIIITD)

A
Jurnla A
Kapasitas:
Aerk: * A
Th. Pemb A
Kandh SANGAT TIDAK BAIK
a
P
kep, Mil
Choose File | No file chosen a

temp

Jika sudah merasa lengkap, klik Simpan
9 ZProc @ -y

# Worklist Konfirmasi Data Administrasi ~ Data Perpajakan ~ Data Teknis + Menu =

Milik Sendiri
Choose File | No file chosen

temp
*) File maksimal 10 Mb

3.5.4. Sertifikat Lain

Bagian Sertifikat Lain diisi dengan Sertifikat Pendukung yang dimiliki oleh
Calon Rekanan. Caranya dengan klik Tambah

- T 7 oo ORI . L .
9 |Zproc CREmETTTe) SE

A Worklist Konfirmasi Data Administrasi » Dsta Perpajakan » Data Teknis «  Menu ~

Nomor Tanggal Terbit Tanggal Berakhir File Aksi
.: data belum
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USER MANUAL

PENDAFTARAN REKANAN |.a PELINDO

PT. PELABUHAN INDONESIA (PERSERQO)

Lalu isi dan lengkapi dokumen, setelah itu klik Simpan.
2 |2ZProc CREEETTITO) Sk

@15 Maret 414 # Workiist Konfirmasi Data Administrasi = Data Perpajakan + Data Teknis = Menu =

file:* | Choose File | No file chosen a

Pt
*) File maksimal 10 Mb 3

Jika semua data mulai dari Administrasi, Data Perpajakan, dan Data Teknis
sudah dilengkapi, tahap selanjutnya adalah Verifikasi Dokumen oleh SSC
Pengadaan secara online melalui P-Eproc.
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USER MANUAL

PENDAFTARAN REKANAN |.a PELINDO

PT. PELABUHAN INDONESIA (PERSERQO)

BAGIAN IV
VERIFIKASI DOKUMEN DI LAMAN P-EPROC

4.1. Hasil Verifikasi Dokumen oleh SSC Pengadaan
Calon Rekanan akan mendapatkan Email berupa Checklist Hasil Validasi Dokumen
yang telah di cek oleh SSC Pengadaan. Pada email tersebut, Calon Rekanan dapat
melihat apakah dokumen yang di Upload sudah sesuai atau masih ada yang harus
dilengkapi/diperbaiki oleh Calon Rekanan.

Selain melalui Email, Calon Rekanan juga dapat melihat Hasil Validasi Dokumen di
Laman P-Eproc. Calon Rekanan masuk ke laman https://P-Eproc.pelindo.co.id/app
setelah itu klik menu Registrasi.

0 |ZProc S @ ﬁ;ﬂs«

A Worklist Pemilihan Penye ia liCVEIEER FAC  Download ~  Hubungi Kami

© 18 Maret 2024, 10:17: 17

26 FER.2024 PENGADAAN 4 (EMPAT) UNIT ELECTRIC RUBBER TYRED GANTRY (E-RTG) CRANE DI TERMINAL PETIKEMAS BANJARMASIN DAN 1
(SATU) UNIT ELECTRIC RUBBER TYRED GANTRY (E-RTG) CRANE DI TERMINAL PETIKEMAS NILAM PT PELINDO TERMINAL
PETIKEMAS
Lokasi : PT Pelindo Terminal Petikemas 06 DESEMBER 2022

SURVEY KEPUASAN VENDOR DAN VENDOR
AWARD

02 FEB.2024 PENGADAAN 4 (EMPAT) UNIT QUAY CONTAINER CRANE (QCC) UKURAN POST PANAMAX DI TERMINAL PETIKEMAS SEMARANG PT
PELINDO TERMINAL PETIKEMAS / PROCUREMENT 4 (FOUR) UNITS QUAY CONTAINER CRANE (QCC) POST PANAMAX SIZE AT
SEMARANG CONTAINER TERMINAL PT PELINDO TERMINAL PETIKEMAS

Lokasi : TERMINAL PETIKEMAS SEMARANG HATI-HATI DENGAN PENIPUAN

Diberitahukan kepada calon penyedia
29 JAN.2024 PEKERJAAN JASA KONSULTAN SUPERVISI PENGADAAN 14 (EMPAT BELAS) UNIT ELECTRIC RUBER TYRED GANTRY CRANE (ERTG) barang/jasa bahwa

PT. TERMINAL PETIKEMAS SURABAYA
Lokasi : PT. TERMINAL PETIKEMAS SURABAYA * Proses pendaftaran Vendor Management
System (VMS)
* Proses pengadaan barang/jasa di PT
24JAN.2024  PEKERJAAN PERKUATAN DERMAGA TIMUR TERMINAL BERLIAN JANGKA PENDEK Pelabuhan Indonesia (Persero)
Lokasi : Tanjung Perak - Surabaya, Jawa Timur Tidak Dipungut Biaya (Tanpa Biaya)
PT Pelabuhan Indonesia (Persero) tidak pernah
29DES.2023  PEKERJAAN SEWA PORT ENTRY LIGHT (PEL) DAN MARINE LANTERN DI JEMBATAN SUNGAI MAHAKAM (ULANG) LT s g Sy
Lokasi : Makassar pevyecial gy barsngjas gchalany i peoses
pendaftaran  Vendor Management System

Setelah masuk menu Registrasi, Calon Rekanan memasukkan nomor registrasi
berupa 10 Digit nomor yang sebelumnya telah dikirim melalui Email Calon Rekanan.

O ZpProc o — @)
N

Syarat dan Ketentuan :
1. Untuk menjadi Pelaku Usaha Terseleksi (PUT) PT Pelabuhan Indonesia, harus mendaftar
melalui Sistem SECURE
2. Form pendaftaran Pelaku Usaha Terseleksi (PUT) dibawah ini digunakan untuk Calon
Peserta yang BELUM MENJADI DAFTAR REKANAN PERUSAHAAN PT Pelabuhan

Indonesia
3. Pendaftaran Pelaku Usaha Terseleksi (PUT) melalui Form Pendafaran ini HARUS *: 2
MELAKUKAN VALIDASI DOKUMEN FISIK secara langsung pada Biro Pengadaan Barang Nomor Reg I1strasi

dan Jasa atau Divisi Pengadaan Barang dan Jasa
4. Username dan Password Sistem SECURE akan dikirimkan ke email yang didaftarkan E
setelah calon Pelaku Ussha Terseleksi (PUT) MELAKUKAN VALIDAS| DOKUMEN Setelah pendaftaran dan sebelum Validasi, harep melakukan entry dan upload data anda
5. Apabila dalam tempo 30 Hari Sejak tanggal Pendaftaran Calon Pelaku Usaha Terseleksi Jengan mencisikan nomor redistrasi dibawah dan klik login
(PUT) tidak melakukan validasi, maka PENDAFTARAN AKAN DIANGGAP BATAL

Nomor Registrasi * a
Untuk keterangan lebih lanjut mengenai Syarat dan Ketentuan pada Sistem SECURE PT

Pelabuhan Indonesia , silahkan download file berikut: P
Kemudian lanjutkan dengan mengisi form berikut jika Anda sudah mengerti prosedur -
pendsftarannya

INFORMASI :
PERIODE PENDAFTARAN DIBUKA PADA
TANGGAL 01 May 2023 SAMPAI 01 May 2024
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USER MANUAL

PENDAFTARAN REKANAN |.a PELINDO

PT. PELABUHAN INDONESIA (PERSERQO)

Lalu pilih Log Validasi. Pada halaman ini Calon Rekanan dapat melihat hasil Verifikasi.
Jika ternyata dokumen yang telah di upload sudah sesuai dengan ketentuan yang
diberikan, maka Calon Rekanan dapat langsung mengirimkan Email kepada SSC
Pengadaan untuk mendapatkan jadwal verifikasi dokumen melalui Zoom Meeting.
Format email sudah terlampir di bagian Lampiran.

Pada contoh di bawah, terdapat alasan mengapa Registrasi ditolak. Oleh karena itu,
Calon Rekanan harus melengkapi data yang diminta untuk dilengkapi.

9 ZProc Rics  Kakse.53 Ol REKANAN) -
= 1 <ifi A i Ay I

(o) Jet 3,10 # Worklist Konfirmasi Data Administrasi ~ Data Perpajakan ~ Data Teknis + Menu

Konfirmasi [ESRZEES

Pengajuan Jadwal Verifikasi

Tipe User Waktu Keterangan

rekanan Hari Senin, 18-03-2024 10:48:44

Log Validasi

Waktu Alasan Creator
18-03-2024 10:11:03 lengkapi bagian tenaga ahli 11270
18-03-2024 10:11:03 lengkapi bagian tenaga ahli 11270

Selain melalui laman P-Eproc Calon Rekanan juga akan mendapatkan Email
mengenai hasil verifikasi dokumen oleh SSC Pengadaan. Berikut adalah contoh email
dari SSC Pengadaan.

= M Gmail Q, Search mail = e ©
2 compose « B 0 ® B 0 @ m D of 4,457 > m-
g b 2920 Informasi Validasi P-Eproc - PT. Pelabuhan Indonesia © nbox x X e B
nbox 3
tr  Starred @ noreply@pelindo.co.id 0MAM dhours ago)  fr @
@® Snoozed - e
D Important Bg Translate to English X
B Sent
Yih CV Kartasura Oslo
[ Drafts 1 Pemohonan Pendaftaran Rekanan belum lengkap dan mohon disesuaikan kembal
Catatan
*D Categories lengkapi bagian tenaga ahli
&, Social 50
Checklist - Download
@ Updates arm
Mohon segera lakukan perbaikan data anda dan lakukan Submit Perbaikan pada aplikasi P-Eprocurement Pelindo pada url: p-eproc pelindo id
2 Forums 9 Untuk vendor yang belum valid silahkan login dengan nomor registrasi Anda
> Promotions

Hasil verifikasi dokumen akan dikirim melalui email kepada Calon Rekanan paling
lambat 2 minggu setelah Calon Rekanan melengkapi Data Administrasi, Data
Perpajakan dan Data Teknis.

Jika Calon Rekanan ingin segera diperiksa kelengkapan dokumen yang telah di
upload, maka Calon Rekanan dapat menghubungi Helpdesk SSC Pengadaan.
Setelah itu Calon Rekanan menunggu hasil pemeriksaan kelengkapan dokumen
paling lambat 1 minggu.
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USER MANUAL

PENDAFTARAN REKANAN |p PELINDO

PT. PELABUHAN INDONESIA (PERSERQO)

4.2. Perbaikan Dokumen (jika ada)
Jika Calon Rekanan memiliki pemberitahuan bahwa dokumen yang telah di upload
ada yang perlu dilengkapi/perbaiki. Maka pada menu pilihlah data yang perlu
diperbaiki sesuai dengan pemberitahuan dan checklist yang telah dikirimkan.

9 (ZProc

o1

26 FEB.2024 PENGADAAN 4 (EMPAT) UNIT ELECTRIC RUBBER TYRED GANTRY (E-RTG) CRANE DI TERMINAL PETIKEMAS BANJARMASIN DAN 1
(SATU) UNIT ELECTRIC RUBBER TYRED GANTRY (E-RTG) CRANE DI TERMINAL PETIKEMAS NILAM PT PELINDO TERMINAL
PETIKEMAS
Lokasi : PT Pelindo Terminal Petikemas 06 DESEMBER 2022

SURVEY KEPUASAN VENDOR DAN VENDOR
AWARD

02 FEB.2024 PENGADAAN 4 (EMPAT) UNIT QUAY CONTAINER CRANE (QCC) UKURAN POST PANAMAX DI TERMINAL PETIKEMAS SEMARANG PT
PELINDO TERMINAL PETIKEMAS / PROCUREMENT 4 (FOUR) UNITS QUAY CONTAINER CRANE (QCC) POST PANAMAX SIZE AT
SEMARANG CONTAINER TERMINAL PT PELINDO TERMINAL PETIKEMAS

Lokasi : TERMINAL PETIKEMAS SEMARANG HATI-HATI DENGAN PENIPUAN

Diberitahukan kepada calon penyedia

29 JAN.2024 PEKERJAAN JASA KONSULTAN SUPERVISI PENGADAAN 14 (EMPAT BELAS) UNIT ELECTRIC RUBER TYRED GANTRY CRANE (ERTG) s bt

PT. TERMINAL PETIKEMAS SURABAYA

Lokasi : PT. TERMINAL PETIKEMAS SURABAYA * Proses pendaftaran Vendor Management

Systemn (VMS)

« Proses pengadaan barang/jasa di PT
24 JAN.2024 PEKERJAAN PERKUATAN DERMAGA TIMUR TERMINAL BERLIAN JANGKA PENDEK Pelabuhan Indonesia (Persero)

Lokasi : Tanjung Perak - Surabaya, Jawa Timur Tidak Dipungut Biaya (Tanpa Biaya)
PT Pelabuhan Indonesia (Persero) tidak pernah
memungut biaya atau meminta uang dari calon
penyedia barang/jasa dalam proses
pendaftaran  Vendor Management  System
(VMS) maupun dalam proses pengadaan

27 DES.2023 ULANG PEKERJAAN DESIGN AND BUILD PEMBANGUNAN TERMINAL MULTIPURPOSE BATANG TAHAP 1 barang/jasa.
Apabila menerima email atsu telepo

29 DES.2023 PEKERJAAN SEWA PORT ENTRY LIGHT (PEL) DAN MARINE LANTERN DI JEMBATAN SUNGAI MAHAKAM (ULANG)
Lokasi : Makassar

| nleaci - Kawasan Industri Tarmadi Ratana (KITR) Seacinn Plahian Kahunaten Ratana

Cara untuk mengubah dan menambahkan dokumen sama seperti langkah-langkah
pada bagian Melengkapi Data Administrasi, Melengkapi Data Perpajakan dan
Melengkapi Data Teknis

4.3. Kirim Ulang Dokumen (jika ada perbaikan)
Jika sudah melengkapi dan memperbaiki dokumen, Calon rekanan Kklik menu
Konfirmasi

9 (ZProc

O 18 M:

26 FEB.2024 PENGADAAN 4 (EMPAT) UNIT ELECTRIC RUBBER TYRED GANTRY (E-RTG) CRANE DI TERMINAL PETIKEMAS BANJARMASIN DAN 1
(SATU) UNIT ELECTRIC RUBBER TYRED GANTRY (E-RTG) CRANE DI TERMINAL PETIKEMAS NILAM PT PELINDO TERMINAL
PETIKEMAS
Lokasi : PT Pelindo Terminal Petikemas 06 DESEMBER 2022

SURVEY KEPUASAN VENDOR DAN VENDOR
AWARD

02 FEB.2024 PENGADAAN 4 (EMPAT) UNIT QUAY CONTAINER CRANE (QCC) UKURAN POST PANAMAX DI TERMINAL PETIKEMAS SEMARANG PT
PELINDO TERMINAL PETIKEMAS / PROCUREMENT 4 (FOUR) UNITS QUAY CONTAINER CRANE (QCC) POST PANAMAX SIZE AT
SEMARANG CONTAINER TERMINAL PT PELINDO TERMINAL PETIKEMAS

Lokasi : TERMINAL PETIKEMAS SEMARANG HATI-HATI DENGAN PENIPUAN

5 Diberitahukan kepada calon penyedia

29 JAN.2024 PEKERJAAN JASA KONSULTAN SUPERVISI PENGADAAN 14 (EMPAT BELAS) UNIT ELECTRIC RUBER TYRED GANTRY CRANE (ERTG) e
PT. TERMINAL PETIKEMAS SURABAYA
Lokasi : PT. TERMINAL PETIKEMAS SURABAYA * Proses pendafiaran Vendor Management

System (VMS)

« Proses pengadaan barang/jasa di PT

24 JAN.2024 PEKERJAAN PERKUATAN DERMAGA TIMUR TERMINAL BERLIAN JANGKA PENDEK Pelabuhan Indonesia (Persero)
Lokasi : Tanjung Perak - Surabaya, Jawa Timur Tidak Dipungut Biaya (Tanpa Biaya)

PT Pelabuhan Indonesia (Persero) tidak pernah
memungut biaya atau meminta uang dari calon

29 DES.2023 PEKERJAAN SEWA PORT ENTRY LIGHT (PEL) DAN MARINE LANTERN DI JEMBATAN SUNGAI MAHAKAM (ULANG)

Lokasi : Makassar

(VMS) maupun dalam proses pengadaan

27 DES.2023 IGN AND BUILD PEMBANGL RPOSE BATANG TAHAP 1 barang/jasa.
i Apabila menerima email atsu telepo

armad: Ratann (KITR] Geac
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PENDAFTARAN REKANAN |.a PELINDO

PT. PELABUHAN INDONESIA (PERSERQO)

Lalu pilin Log Validasi dan klik Kirim Ulang

2 |Zproc i g e e mn: )
@1 1 # Worklist Konfirmasi Data Administrasi ~ Data Perpajakan ~ Data Teknis ~ Menu «

[UEEEH 1og Validasi

Pengajuan Jadwal Verifikasi

Tipe User Waktu
rekanan Hari Senin, 18-03-2024 10:48:44

Keterangan

Log Validasi

Waktu Alasan

Creator
18-03-2024 10:11:03 lengkapi bagian tenaga ahli 11270
plizusoizz AR R lengkapi bagian tenaga ahli 11270

Setelah itu Calon Rekanan menunggu hasil verifikasi ulang dokumen yang telah
dikirimkan ke SSC Pengadaan melalui P-Eproc. Calon Rekanan akan mendapatkan

Pemberitahuan jika dokumen yang dikirimkan sudah di cek dan verifikasi oleh SSC
Pengadaan.

9 |ZProc @ -y

© 19 Maret 2024

# Workiist Konfirmasi Data Administrasi ~ Data Perpajakan + Data Teknis ~ Menu ~

LU Log Validasi

Pengajuan Jadwal Verifikasi

Tipe User Waktu
rekanan Hari Senin, 18-03-2024 10:48:44

Waktu Creator

19-03-2024 07:57:43
19-03-2024 07:54:18

11270
1212123125447

T

aray

18-03-2024 10:11:03 lengkapi bagian tenaga ahli 11270
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USER MANUAL

PENDAFTARAN REKANAN i J PELINDO

PT. PELABUHAN INDONESIA (PERSERO)

BAGIAN V
KIRIM EMAIL PERMINTAAN JADWAL VERIFIKASI

5.1. Mengirim Email Permintaan Jadwal Verifikasi
Calon Rekanan yang telah melengkapi dokumen dan mendapatkan pemberitahuan
melalui email dan P-Eproc bahwa dokumennya telah lengkap, selanjutnya
mengirimkan email berupa permintaan jadwal verifikasi dokumen melalui Zoom
Meeting. Format email untuk permintaan jadwal verifikasi telah dilampirkan di bagian
Lampiran 2.

5.2. SSC Pengadaan Mengirimkan Jadwal Verifikasi
Calon rekanan akan mendapatkan jadwal verifikasi dokumen melalui Zoom Meeting
melalui email Calon Rekanan. Email jadwal verifikasi dokumen akan dikirimkan oleh
SSC Pengadaan paling lambat 2 hari kerja setelah dokumen dinyatakan lengkap dan
sesuai oleh PIC Verifikator.

5.3. Mengirim Email Permintaan Reschedule Jadwal Verifikasi
Calon Rekanan dapat mengirimkan permintaan reschedule jadwal melalui email jika
jadwal yang diberikan oleh SSC Pengadaan tidak sesuai dengan jadwal Calon
Rekanan. Namun disarankan untuk tidak me-reschedule jadwal verifikasi, melihat
banyaknya Calon Rekanan lain yang akan melakukan verifikasi dokumen. Format
email untuk permintaan reschedule jadwal verifikasi telah dilampirkan pada bagian
Lampiran 3.
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USER MANUAL

PENDAFTARAN REKANAN i J pELINDO

PT. PELABUHAN INDONESIA (PERSERO)

BAGIAN VI
VERIFIKASI DOKUMEN MELALUI ZOOM MEETING

6.1.  Verifikasi Dokumen Melalui Zoom Meeting
Verifikasi Dokumen akan dilakukan melalui Zoom Meeting. Pada Proses ini Calon
Rekanan akan diminta untuk menunjukkan dokumen asli secara fisik dokumen yang
telah di-upload di P-Eproc.

Pada proses ini terdapat checklist dokumen yang harus ditunjukkan oleh Calon
Rekanan. Checklist ini nantinya akan diberikan kepada Calon Rekanan walaupun
Checklist Dokumen Calon Rekanan belum sesuai.

6.2. Mendapatkan Email Username dan Password Default
Jika Checklist dokumen Calon Rekanan sudah sesuai maka Calon Rekanan akan
mendapatkan Username dan Password default akun P-Eproc PT. Pelabuhan
Indonesia melalui Email. Password default dapat diganti sesuai dengan keinginan
Calon Rekanan.

= M Gmail Q - @ @
7 Conrose € B 0 ® 8 0 & m D =
& Inbox 3923
RSt Secure
® Snoozed
PT. PELABUHAN INDONESIA

D Important
B Sent

Rek:
D) Draft

ama CV Kartasura Oslo tefah berhasil di vakdasi pada Aplikasi P-Eprocurement - PT. Pelabuhan Indonesia

Labels +

® [imap)/Sent

Administrator Secure
Pengadaan Barang dan Jasa
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USER MANUAL

PENDAFTARAN REKANAN Ip PELINDO

PT. PELABUHAN INDONESIA (PERSERQO)

BAGIAN VIl
MASUK AKUN YANG TELAH TERDAFTAR

7.1. Masuk ke Laman P-Eproc Menggunakan Username dan Password Default
Calon Rekanan yang sudah memilki username dan password akun P-Eproc masuk ke
laman https://P-Eproc.pelindo.co.id/app . Lalu masukkan usename dan password
pada bagian yang diberi kotak merah

D ZProc

© 19 Maret 2024, 08:23: 15

26 FEB.2024 PENGADAAN 4 (EMPAT) UNIT ELECTRIC RUBBER TYRED GANTRY (E-RTG) CRANE DI TERMINAL PETIKEMAS BANJARMASIN DAN 1
(SATU) UNIT ELECTRIC RUBBER TYRED GANTRY (E-RTG) CRANE DI TERMINAL PETIKEMAS NILAM PT PELINDO TERMINAL
PETIKEMAS
Lokasi : PT Pelindo Terminal Petikemas 06 DESEMBER 2022

SURVEY KEPUASAN VENDOR DAN VENDOR
AWARD

02 FEB.2024 PENGADAAN 4 (EMPAT) UNIT QUAY CONTAINER CRANE {QCC) UKURAN POST PANAMAX DI TERMINAL PETIKEMAS SEMARANG PT
PELINDO TERMINAL PETIKEMAS / PROCUREMENT 4 (FOUR) UNITS QUAY CONTAINER CRANE (QCC) POST PANAMAX SIZE AT
SEMARANG CONTAINER TERMINAL PT PELINDO TERMINAL PETIKEMAS

Lokasi : TERMINAL PETIKEMAS SEMARANG HATI-HATI DENGAN PENIPUAN

Diberitahukan kepada calon penyedia
29 JAN.2024 PEKERJAAN JASA KONSULTAN SUPERVISI PENGADAAN 14 (EMPAT BELAS) UNIT ELECTRIC RUBER TYRED GANTRY CRANE (ERTG) barang/jasa bahwa
PT. TERMINAL PETIKEMAS SURABAYA
Lokasi : PT. TERMINAL PETIKEMAS SURABAYA * Proses peﬂda‘lﬂ!an Vendor Management
System (VMS)

* Proses pengadaan barang/jasa di PT
24 JAN.2024 PEKERJAAN PERKUATAN DERMAGA TIMUR TERMINAL BERLIAN JANGKA PENDEK Pelabuhan Indonesia (Persero)
Lokasi : Tanjung Perak - Surabaya, Jawa Timur Tidak Dipungut Biaya (Tanpa Biaya)
PT Pelabuhan Indonesia (Persero) tidak pernah
memungut biaya atals meminta uang dari calon
penyedia  barang/jass  dalam  proses
pendaftaran  Vendor Management  System
(VMS) maupun dalam proses pengadaan
27 DES.2023 ULANG PEKERJAAN DESIGN AND BUILD PEMBANGUNAN TERMINAL MULTIPURPOSE BATANG TAHAP 1 barang/jasa.
| abaci - Kawacan Indiietei Tamadii Ratann [CITRY Sraciin Dlahuian Kahiinatan Ratann Apabila_menerima_email _atau_telepo

29 DES.2023 PEKERJAAN SEWA PORT ENTRY LIGHT (PEL) DAN MARINE LANTERN DI JEMBATAN SUNGAI MAHAKAM (ULANG)
Lokasi : Makassar

Jika sudah berhasil Login maka akan ada keterangan seperti dibawah

ta Administrasi ~ Data Perpajakan ~ Data Teknis ~ Purchase Order Menu ~ "

Selanjutnya Calon Rekanan dapat mengubah Password default
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PT. PELABUHAN INDONESIA (PERSERQO)

7.2. Mengubah Password Default
Calon rekanan dapat mengubah Password default yaitu dengan cara klik Menu dan
pilih Reset Password

9 ZProc

© 19 Maret 2024, C

26 FEB.2024 PENGADAAN 4 (EMPAT) UNIT ELECTRIC RUBBER TYRED GANTRY (E-RTG) CRANE DI TERMINAL PETIKEMAS BANJARMASIN DAN 1 BERITA »
(SATU) UNIT ELECTRIC RUBBER TYRED GANTRY (E-RTG) CRANE DI TERMINAL PETIKEMAS NILAM PT PELINDO TERMINAL

PETIKEMAS

Lokasi : PT Pelindo Terminal Petikemas 06 DESEMBER 2022

SURVEY KEPUASAN VENDOR DAN VENDOR
AWARD

02 FEB.2024 PENGADAAN 4 (EMPAT) UNIT QUAY CONTAINER CRANE (QCC) UKURAN POST PANAMAX DI TERMINAL PETIKEMAS SEMARANG PT
PELINDO TERMINAL PETIKEMAS / PROCUREMENT 4 (FOUR) UNITS QUAY CONTAINER CRANE (QCC) POST PANAMAX SIZE AT

SEMARANG CONTAINER TERMINAL PT PELINDO TERMINAL PETIKEMAS
Lokasi : TERMINAL PETIKEMAS SEMARANG HATI-HATI DENGAN PENIPUAN

Diberitahukan kepada calon penyedia
29 JAN.2024 PEKERJAAN JASA KONSULTAN SUPERVISI PENGADAAN 14 (EMPAT BELAS) UNIT ELECTRIC RUBER TYRED GANTRY CRANE (ERTG) barang/jasa bahwa
PT. TERMINAL PETIKEMAS SURABAYA
Lokasi ; PT. TERMINAL PETIKEMAS SURABAYA « Proses pendaftaran Vendor Management
System (VMS)

Lalu akan muncul halaman dimana Calon Rekanan dapat mengubah password
default. Jika sudah mengubah password default, Klik Ubah

TR R g 13 =
9 |ZProc R TR) T
© 19 Maret 2024,08:30: 4 # Workiist Pemilihan Penyedia Pengadaan Langsung CMS Paket Pekerjaan Data Administrasi ~ Data Perpajakan - Data Teknis = Purchase Order Menu ~

Password Lama : * A
Password Baru : * a
Konfirmasi Password Baru: * A

Jika sudah mengubah password maka akan muncul informasi seperti di bawah

Info

i ) Password berhasil di reset

Ok
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USER MANUAL

PENDAFTARAN REKANAN |.a PELINDO

PT. PELABUHAN INDONESIA (PERSERQO)

BAGIAN VIII
LUPA PASSWORD AKUN

8.1. Reset Password Mandiri
Jika Calon Rekanan sudah memiliki akun P-Eproc namun memiliki kendala untuk
Login dikarenakan lupa dengan password akun tersebut, maka Calon Rekanan dapat
melakukan reset password mandiri.

Pada saat masuk laman P-Eproc, klik ikon gembok di samping username dan
password

9 ZProc

© 19 Maret 2024, 08 : 34 ; 57

2024502006

26 FEB.2024 PENGADAAN 4 (EMPAT) UNIT ELECTRIC RUBBER TYRED GANTRY (E-RTG) CRANE DI TERMINAL PETIKEMAS BANJARMASIN DAN 1 BERITA b
(SATU) UNIT ELECTRIC RUBBER TYRED GANTRY (E-RTG) CRANE DI TERMINAL PETIKEMAS NILAM PT PELINDO TERMINAL
PETIKEMAS
Lokasi : PT Pelindo Terminal Petikemas 06 DESEMBER 2022
SURVEY KEPUASAN VENDOR DAN VENDOR
AWARD

02 FEB.2024 PENGADAAN 4 (EMPAT) UNIT QUAY CONTAINER CRANE (QCC) UKURAN POST PANAMAX DI TERMINAL PETIKEMAS SEMARANG PT
PELINDO TERMINAL PETIKEMAS / PROCUREMENT 4 (FOUR) UNITS QUAY CONTAINER CRANE (QCC) POST PANAMAX SIZE AT
SEMARANG CONTAINER TERMINAL PT PELINDO TERMINAL PETIKEMAS
Lokasi : TERMINAL PETIKEMAS SEMARANG

HATI-HATI DENGAN PENIPUAN

, ) ) Diberitahikan kepada calon penyedia
29 JAN.2024 PEKERJAAN JASA KONSULTAN SUPERVISI PENGADAAN 14 (EMPAT BELAS) UNIT ELECTRIC RUBER TYRED GANTRY CRANE (ERTG) barang/jasa bahwa
PT. TERMINAL PETIKEMAS SURABAYA
Lokasi : PT. TERMINAL PETIKEMAS SURABAYA * Proses pendaftaran Vendor Management
System (VMS)

* Proses pengadaan barang/jasa di PT
24 JAN.2024 PEKERJAAN PERKUATAN DERMAGA TIMUR TERMINAL BERLIAN JANGKA PENDEK Pelabuhan Indonesia (Persero)
Lokasi : Tanjung Perak - Surabaya, Jawa Timur Tidak Dipungut Biaya (Tanpa Biaya)
PT Pelabuhan Indonesia (Persero) tidak pernah
memungut biaya atau meminta uang dari calon

29 DES.2023 PEKERJAAN SEWA PORT ENTRY LIGHT (PEL) DAN MARINE LANTERN DI JEMBATAN SUNGAI MAHAKAM (ULANG)
Lokasi : Makassar

(VMS) maupun dalam proses pengadaan
27 DES.2023 LILANG PEKFRIAAN DESIGN AND BUILD PEMBANGUNAN TERMINAL MULTIPURPOSE BATANG TAHAP 1 barang/jasa. > .
N " dustri Terpadu Batang (KITB), Stasiun Plabuan, Kabupaten Batang Apabila menerima email atau telepon yang

Setelah itu Calon Rekanan akan masuk ke halaman seperti di bawah. Pastikan Calon
Rekanan ingat dengan Email yang digunakan saat pendaftaran akun P-Eproc. Isi
email yang digunakan lalu klik Kirim

.,O QprOC 2024502006 sessssesses . k,l

Wil
©19 Maret 2024, 0836+ 1 # Worklist Pemilihan Penyedia Registrasi FAQ Download = Hubungi Kami
Home  Lupa Password

Masukkan email registrasi anda:

Masukkan email registrasi anda : A

*) Jika anda lupa dengan EMAIL Perusahaan yang anda daftarkan, hubungi Penyelenggara P lasa PT Pelindo di Wilayah Anda

Untuk Pengguna Internal, jika anda lupa password silahkan kiik
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Calon Rekanan akan mendapatkan informasi seperti di bawah. Dan selanjutnya Calon
Rekanan men-check inbox email tersebut untuk melakukan reset password

Informasi 8

Link untuk melakukan reset password
- \/ telah dikirim ke email anda.

Ok

Selanjutnya Calon Rekanan akan mendapatkan email seperti di bawah. Untuk me-
reset password, klik bagian yang diberi kotak merah

= M Gmail Q, Search mail = ® @
€« E & B D 3 10f 4,462 > M-
# Compose B O ® o @
Reset Password SECURE PT. Pelabuhan Indonesia Inbox x (=3
Inbox 3923
= @ P-Eproc PELINDO g38AM (Iminuteage) ¢ @
¥r Starred @ vre-
@ snoozed B Translate to English x
D Important
B Sent
[) Drafts 6 e
*[> Categories

&, Social 50 eProcurement

= o

@ Updates M3 PT PELABUHAN INDONESIA

By Forums

Promotions 359 Rekanan yang tethormat

© i 9

~  More Anda telah melakukan permintaan perubahaan password pada sistem g-Procurement - PT PELABUHAN INDONESIA dengan data sebagai berikut
Nama Perusahaan CV Kartasura Oslo

Labels + Nomor Registrasi 2024502006

E-mail terdaftar saat ini atilzsalwa@gmai com
® [Imapl/Sent

Usemame 2024502008

PT PELABUHAN INDONESIA

Jika sudah meng-klik link tersebut, maka Calon Rekanan akan masuk ke halaman
dimana Calon Rekanan diminta untuk mengisi Password Baru. Jika sudah mengisi
Password baru klik Ubah

._a Qproc 9999902 esssssssese @ .45»

o # Worklist Pemilihan Penyedia Registrasi FAQ Download = Hubungi Kami
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Jika sudah berhasil, maka Calon Rekanan akan mendapatkan notifikasi seperti di
bawah

P R R 1 LA A A L | A R A ] W ARSI BT AARARS e EE E 8§

tes-peproc.pelindo.co.id says

Password berhasil di reset

8.2. Reset Password Melalui SSC Pengadaan
Reset Password melalui SSC Pengadaan dapat dilakukan jika Calon rekanan lupa
dengan Email yang digunakan saat registrasi atau email yang digunakan sudah tidak
bisa di akses dan juga jika Calon rekanan memiliki kendala saat reset mandiri.
Permintaan Reset Password dapat dilakukan melalui email dengan mengirimkan surat
permohonan perubahan data pada P-Eproc. Format surat permohonan perubahan
data pada P-Eproc telah dilampirkan pada Lampiran 1.
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BAGIAN IX
PERUBAHAN DATA AKUN TERDAFTAR

9.1. Perubahan Data pada Akun P-Eproc
Perubahan data pada akun P-Eproc dapat dilakukan oleh Calon Rekanan. Data yang
dapat diubah yaitu Password, Username dan Email yang digunakan saat membuat
akun pada lama P-Eproc. Perubahan ini dapat dilakukan jika Calon Rekanan lupa
dengan password yang digunakan, email yang digunakan sudah tidak dapat diakses
dan juga jika PIC Perusahaan sudah berubah, maka Calon Rekanan dapat
mengirimkan surat permintaan perubahan data ke SSC Pengadaan.

9.2. Kirim Email Permintaan Perubahan Data ke SSC Pengadaan
Permintaan perubahan data dapat dilakukan melalui email dengan mengirimkan surat
permohonan perubahan data pada P-Eproc. Format surat permohonan perubahan
data pada P-Eproc telah dilampirkan pada Lampiran 1. Pastikan format surat
permintaan yang diberikan oleh Calon Rekanan sama dengan format surat yang telah
diberikan oleh PT. Pelabuhan Indonesia (Persero).
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LAMPIRAN 1

KOP SURAT PERUSAHAAN

SURAT PERMOHONAN PERUBAHAN DATA VENDOR

Nomor
Lampiran
Perihal : Permohonan Perubahan Data

Kepada Yth.

SSC PENGADAAN

PT. Pelabuhan Indonesia (Persero)
Gedung Cabang Tanjung Priok Lt. 6

JI. Raya Pelabuhan No.9, Tanjung Priok
Jakarta Utara

Dengan Hormat,

Perkenankan kami

Nama Perusahaan
NPWP
Nomor Registrasi

Merupakan perusahaan/perseorangan” yang telah terdaftar sebagai rekanan dalam Vendor Management
System (VMS) PT Pelabuhan Indonesia (Persero). Saat ini kami mengalami kendala kesulitan untuk masuk ke

laman aplikasi P-EPROC.

Melalui surat ini, kami bermaksud mengajukan permohonan perubahan data yaitu :
a) Perubahan alamat e-mail terdaftar/registrasi yang semula xxxxxx@xxxx menjadi XxxxXXxx@xxxx
b) Perubahan data PIC/Penanggung jawab perusahaan ™

c) Perubahan nama perusahaan yang semula xxxx menjadi xxxxx""

Demikian surat permohonan ini kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

. 2024
Yang Menyatakan,

(TTD dan Cap Perusahaan)

(Nama Pimpinan}
{Jabatan)

Catatan :
1. *)dan **) pilih salah satu sesuai kebutuhan
2. Surat Permohonan Perubahan Data yang telah ditandatangani dan di cap oleh perusahaan, dikirimkan

melalui email helpdesk SSC Pengadaan dengan alamat sscpengadaan.helpdesk@pelindo.co.id



LAMPIRAN 2

Format Email Permohonan Jadwal Verifikasi

To : sscpengadaan.helpdesk@pelindo.co.id
Subject : Permohonan Jadwal Verifikasi
Email

Dengan Hormat,

Perkenankan kami
Nama Perusahaan
NPWP

Nomor Registrasi

Melalui email ini kami ingin mengajukan Permohonan Jadwal Verifikasi dokumen yang mana
merupakan salah satu tahapan untuk menjadi rekanan di PT. Pelabuhan Indonesia
(Persero). Adapun data PIC dari perusahaan kami adalah sebagai berikut :

Nama
No. Telp

Email

Demikian email ini kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan
terimakasih

Hormat kami,

(Nama Perusahaan)

Note :
Proses verifikasi dokumen dilakukan secara online via Zoom. Pengajuan validasi pada P-EPROC akan
di approve dan ditetapkan jadwal verifikasi online oleh SSC Pengadaan.


mailto:sscpengadaan.helpdesk@pelindo.co.id

LAMPIRAN 3

Format Email Permohonan Reschedule Jadwal Verifikasi

To : sscpengadaan.helpdesk@pelindo.co.id
Subject : Permohonan Reschedule Jadwal Verifikasi
Email

Dengan Hormat,

Perkenankan kami
Nama Perusahaan
NPWP

Nomor Registrasi

Melalui email ini kami ingin mengajukan Permochonan Reschedule Jadwal Verifikasi
dokumen yang awalnya akan dilaksanakan pada :

Hari

Waktu

Adapun data PIC dari perusahaan kami adalah sebagai berikut :
Nama

No. Telp

Email

Demikian email ini kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan
terimakasih

Hormat kami,

(Nama Perusahaan)

Note :
Proses verifikasi dokumen dilakukan secara online via Zoom. Pengajuan validasi pada P-EPROC akan
di approve dan ditetapkan jadwal verifikasi online oleh SSC Pengadaan.


mailto:sscpengadaan.helpdesk@pelindo.co.id

FORM VERIFIKASI VENDOR
A. VERIFIKASI DOKUMEN BADAN USAHA/BADAN HUKUM

I. KELENGKAPAN DOKUMEN UNTUK BADAN USAHA/BADAN HUKUM

Menunjukkan Dokumen Asli dari dokumen yang diupload dalam tabulasi license vendor management system (vms), untuk dokumen-
dokumen berikut:

Nama Dokumen Penamaan File Keterangan
1. KTP PIC Pendaftaran 01-KTP-PIC Pendaftaran- Mandatory
[namaperusahaan].pdf
2. Surat Pernyataan: Mandatory
a. Penggunaan system aplikasi e- 02-PenggunaanSystemAplikasi-e-
procurement lorocurement- namaperusahaan].pdf
b. Kebenaran Dokumen 02- SuratKebenaranDokumen- .
[namaperusahaan].pdf Sesuai format pada
c. Tidak Termasuk Dalam Daftar Hitam (black 02- SuratTidakDaftarHitam- P-eProc
list) [namaperusahaan].pdf
d. Pakta Integritas 02- Paktalntegritas-[namaperusahaan].pdf
3. Surat Kuasa (apabila dikuasakan) 03-SuratKuasa-[namaperusahaan].pdf Mandatory apabila
dikuasakan
4. NIB dan Lampiran Bidang Usaha 04-NIB-[namaperusahaan].pdf
04-LampiranBidangUsaha-
[namaperusahaan].pdf
5. Sertifikat Badan Usaha Konstruksi (untuk 05-SBU-[namaperusahaan].pdf Mandatory untuk
perusahaan  konstruksi) perusahaan
konstruksi
Akta Pendirian 06-AktaPendirian-[namaperusahaan].pdf Mandatory
Akta Perubahan (bila ada) 07-AktaPerubahan-[namaperusahaan].pdf
SK Pengesahan Akta Pendirian dan Akta 08-SK- Mandatory
Perubahan PengesahanAktaPendiriandanAktaPerubahan-
[namaperusahaan].pdf
9. NIK Komisaris dan Direksi 09-NIK-Komisaris-[namaperusahaan].pdf Mandatory untuk
09-NIK-Direksi-[namaperusahaan].pdf isian NIK
10. Surat Pengukuhan sebagai Pengusaha Kena 10-PKP-[namaperusahaan].pdf Mandatory
Pajak (PKP) /Non PKP
11. Kartu Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) 11-NPWP-[namaperusahaan].pdf Mandatory
12. Bukti tanda terima penyampaian Surat Pajak 12-SPT-Tahunan-[namaperusahaan].pdf Mandatory
Tahunan (SPT) tahun terakhir
13. Neraca (Laporan Keuangan) 13-Neraca-[namaperusahaan].pdf Mandatory
14. Tenaga Ahli (untuk perusahaan konstruksi dan 14-TenagaAhli-[namaperusahaan].pdf Mandatory untuk
konsultan) Perusahaan
Konstruksi dan
Konsultan
15. Pengalaman Perusahaan 15-PengalamanPerusahaan-
[namaperusahaan].pdf
16. Peralatan 16-DaftarPeralatan-[namaperusahaan].pdf

Menunjukan DOKUMEN ASLI dari poin 1 s/d 16




FORM VERIFIKASI VENDOR
B. VERIFIKASI DOKUMEN UNTUK PERORANGAN (INDIVIDUAL EXPERT)

|. KELENGKAPAN DOKUMEN UNTUK PERORANGAN (INDIVIDUAL EXPERT)
Menunjukkan Dokumen Asli dari dokumen yang diupload dalam tabulasi license vendor management system (vms),
untuk dokumen-dokumen berikut:

Nama Dokumen Penamaan File ‘ Keterangan
1. KTP PIC Pendaftaran 01-KTP-PIC Pendaftaran- Mandatory
[namaperusahaan].pdf
2. Surat Pernyataan: Mandatory
a. Penggunaan system aplikasi e-procurement 02-PenggunaanSystemAplikasi-e-
procurement- namaperusahaan].pdf
b. Kebenaran Dokumen 02- SuratKebenaranDokumen-
[namaperusahaan].pdf Sesuai format pada
c. Tidak Termasuk Dalam Daftar Hitam (black 02- SuratTidakDaftarHitam- P-eProc
list) [namaperusahaan].pdf
d. Pakta Integritas 02- Paktalntegritas-
[namaperusahaan].pdf
3. Surat Pernyataan Non PKP 03-SuratPernyataanNonPKP- Mandatory
[namaperusahaan].pdf
Kartu Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) 04-NPWP-[namaperusahaan].pdf Mandatory
5. Bukti tanda terima penyampaian Surat 05-SPT-Tahunan- Mandatory
Pajak Tahunan (SPT) tahun terakhir [namaperusahaan].pdf
6. Pengalaman 06-Pengalaman- Mandatory

[namaperusahaan].pdf

Menunjukan DOKUMEN ASLI dari poin 1 s/d 6




FORM VERIFIKASI VENDOR
C. VERIFIKASI DOKUMEN UNTUK PERUSAHAAN ASING

|. KELENGKAPAN DOKUMEN UNTUK PERUSAHAAN ASING

Menunjukkan Dokumen Asli dari dokumen yang diupload dalam tabulasi license vendor management system (vms), untuk dokumen-

dokumen berikut:

Nama Dokumen Penamaan File Keterangan
1. ID/Passport PIC Pendaftaran 01-1D-PIC Pendaftaran-[namaperusahaan].pdf Mandatory
01-Passport-[namaperusahaan].pdf
2. Surat Pernyataan: Mandatory
a. Penggunaan system aplikasi e-procurement 02-PenggunaanSystemAplikasi-e-
lprocurement- namaperusahaan].pdf
b. Kebenaran Dokumen 02- SuratKebenaranDokumen- Sesuai format pada
[namaperusahaan].pdf
c. Tidak Termasuk Dalam Daftar Hitam (black list) 02- SuratTidakDaftarHitam- P-eProc
[namaperusahaan].pdf
Pakta Integritas 02- Paktalntegritas-[namaperusahaan].pdf
Surat Kuasa (apabila dikuasakan) 03-SuratKuasa-[namaperusahaan].pdf Mandatory jika
dikuasakan
4. NIB (Dokumen perizinan berusaha atau sejenis 04-NIB-[namaperusahaan].pdf Mandatory
yang berlaku dinegara asal/luar negeri)
5. Pengesahan KBRI atau Sertifikat Apostille 05-PengesahanKBRI-[namaperusahaan].pdf Mandatory
05-SertifikatApostille[namaperusahaan].pdf
6. ID/Nomor Paspor Direktur 06-1D-[namaperusahaan].pdf Mandatory
7. Neraca (Laporan Keuangan) 07-Neraca-[namaperusahaan].pdf Mandatory
8. Tenaga Ahli (untuk perusahaan konstruksi dan 08-TenagaAhli-[namaperusahaan].pdf Mandatory
konsultan)
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FORM VERIFIKASI VENDOR
D. VERIFIKASI DOKUMEN UNTUK KERJASAMA OPERASIONAL (KSO/JO/JV)

|. KELENGKAPAN DOKUMEN UNTUK PERUSAHAAN KERJASAMA OPERASIONAL

Menunjukkan Dokumen Asli dari dokumen yang diupload dalam tabulasi license vendor management system (vms), untuk dokumen-
dokumen berikut:

Nama Dokumen Penamaan File Keterangan
1. KTP PIC Pendaftaran 01-KTP-PIC Pendaftaran- Mandatory
[namaperusahaankSO].pdf
2. Surat Pernyataan: Mandatory
e. Penggunaan system aplikasi e- 02-PenggunaanSystemAplikasi-e-
procurement lbrocurement- namaperusahaankSO].pdf
f.  Kebenaran Dokumen 02- SuratKebenaranDokumen- .
[namaperusahaanKSO].pdf Sesuai format pada
g. Tidak Termasuk Dalam Daftar Hitam (black 02- SuratTidakDaftarHitam- P-eProc
list) [namaperusahaanKSO].pdf
h. Pakta Integritas 02- Paktalntegritas-[namaperusahaankSO].pdf
3. Surat Kuasa (apabila dikuasakan) 03-SuratKuasa-[namaperusahaankSO].pdf Mandatory apabila
dikuasakan
4, Perjanjian Kerjasama Operasi 04-Perjanjian-[namaperusahaankSO].pdf Mandatory
5. Screenshoot Bukti Activated Anggota KSO 05-SS-ActivatedLead-[namaperusahaanlead]- Mandatory

[namaperusahaanKSO).pdf
05-SS-ActivatedAnggota--
[namaperusahaanlead]-

[namaperusahaanKSO).pdf
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