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KOP SURAT PERUSAHAAN 

 

 

LAMPIRAN 1 

 

 

 



 

Note : 

Proses verifikasi dokumen dilakukan secara online via Zoom. Pengajuan validasi pada P-EPROC akan 
di approve dan ditetapkan jadwal verifikasi online oleh SSC Pengadaan. 

LAMPIRAN 2 

mailto:sscpengadaan.helpdesk@pelindo.co.id


 

Note : 

Proses verifikasi dokumen dilakukan secara online via Zoom. Pengajuan validasi pada P-EPROC akan 
di approve dan ditetapkan jadwal verifikasi online oleh SSC Pengadaan. 

LAMPIRAN 3 

mailto:sscpengadaan.helpdesk@pelindo.co.id


FORM VERIFIKASI VENDOR   

A. VERIFIKASI DOKUMEN BADAN USAHA/BADAN HUKUM   

I. KELENGKAPAN DOKUMEN  UNTUK BADAN USAHA/BADAN HUKUM 

Menunjukkan Dokumen Asli dari dokumen yang diupload dalam tabulasi license vendor management system (vms), untuk dokumen-
dokumen berikut:  

 

Menunjukan DOKUMEN ASLI dari poin 1 s/d 16 

 

Nama Dokumen Penamaan File Keterangan 

1. KTP PIC Pendaftaran   01-KTP-PIC Pendaftaran-

[namaperusahaan].pdf   

Mandatory 

2. Surat Pernyataan:   Mandatory 

a. Penggunaan system aplikasi e-

procurement 

02-PenggunaanSystemAplikasi-e-

procurement- namaperusahaan].pdf   

Sesuai format pada  

P-eProc 

b. Kebenaran Dokumen 02- SuratKebenaranDokumen-
[namaperusahaan].pdf   

c. Tidak Termasuk Dalam Daftar Hitam (black 

list) 

02- SuratTidakDaftarHitam-

[namaperusahaan].pdf   

d. Pakta Integritas 02- PaktaIntegritas-[namaperusahaan].pdf   

3. Surat Kuasa  (apabila dikuasakan) 03-SuratKuasa-[namaperusahaan].pdf   Mandatory apabila 

dikuasakan 

4. NIB dan Lampiran Bidang Usaha  04-NIB-[namaperusahaan].pdf   

04-LampiranBidangUsaha-

[namaperusahaan].pdf   

 

5. Sertifikat Badan Usaha Konstruksi  (untuk 

perusahaan      konstruksi) 

05-SBU-[namaperusahaan].pdf   Mandatory untuk 

perusahaan      

konstruksi 

6. Akta Pendirian  06-AktaPendirian-[namaperusahaan].pdf   Mandatory 

7. Akta Perubahan (bila ada) 07-AktaPerubahan-[namaperusahaan].pdf    

8. SK Pengesahan Akta Pendirian dan Akta 

Perubahan  

08-SK-

PengesahanAktaPendiriandanAktaPerubahan-

[namaperusahaan].pdf   

Mandatory 

9. NIK Komisaris dan Direksi  09-NIK-Komisaris-[namaperusahaan].pdf   

09-NIK-Direksi-[namaperusahaan].pdf   

Mandatory untuk 

isian NIK 

10. Surat Pengukuhan sebagai Pengusaha Kena 

Pajak (PKP) /Non PKP 

10-PKP-[namaperusahaan].pdf   Mandatory 

11. Kartu Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP)  11-NPWP-[namaperusahaan].pdf   Mandatory 

12. Bukti tanda terima penyampaian Surat Pajak 

Tahunan (SPT) tahun terakhir   

12-SPT-Tahunan-[namaperusahaan].pdf   Mandatory 

13. Neraca (Laporan Keuangan) 13-Neraca-[namaperusahaan].pdf   Mandatory 

14. Tenaga Ahli (untuk perusahaan konstruksi dan 

konsultan) 

14-TenagaAhli-[namaperusahaan].pdf   Mandatory untuk 

Perusahaan 

Konstruksi dan 

Konsultan 

15. Pengalaman Perusahaan 15-PengalamanPerusahaan-

[namaperusahaan].pdf   

 

16. Peralatan 16-DaftarPeralatan-[namaperusahaan].pdf    



FORM VERIFIKASI VENDOR   

B. VERIFIKASI DOKUMEN  UNTUK PERORANGAN (INDIVIDUAL EXPERT) 

 

I. KELENGKAPAN DOKUMEN UNTUK PERORANGAN (INDIVIDUAL EXPERT) 

Menunjukkan Dokumen Asli dari dokumen yang diupload dalam tabulasi license vendor management system (vms), 

untuk dokumen-dokumen berikut:  

 

Menunjukan DOKUMEN ASLI dari poin 1 s/d 6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nama Dokumen Penamaan File Keterangan 

1. KTP PIC Pendaftaran   01-KTP-PIC Pendaftaran-

[namaperusahaan].pdf   

Mandatory 

2. Surat Pernyataan:  Mandatory 

a. Penggunaan system aplikasi e-procurement 02-PenggunaanSystemAplikasi-e-

procurement- namaperusahaan].pdf   

Sesuai format pada 

P-eProc 

b. Kebenaran Dokumen 02- SuratKebenaranDokumen-

[namaperusahaan].pdf   

c. Tidak Termasuk Dalam Daftar Hitam (black 

list) 

02- SuratTidakDaftarHitam-

[namaperusahaan].pdf   

d. Pakta Integritas 02- PaktaIntegritas-

[namaperusahaan].pdf   

3. Surat Pernyataan Non PKP 03-SuratPernyataanNonPKP-

[namaperusahaan].pdf   

Mandatory 

4. Kartu Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP)  04-NPWP-[namaperusahaan].pdf   Mandatory 

5. Bukti tanda terima penyampaian Surat 

Pajak Tahunan (SPT) tahun terakhir   

05-SPT-Tahunan-

[namaperusahaan].pdf   

Mandatory 

6. Pengalaman 06-Pengalaman-

[namaperusahaan].pdf   

Mandatory 



 

FORM VERIFIKASI VENDOR   

C. VERIFIKASI DOKUMEN UNTUK PERUSAHAAN ASING   

I. KELENGKAPAN DOKUMEN UNTUK PERUSAHAAN ASING 

Menunjukkan Dokumen Asli dari dokumen yang diupload dalam tabulasi license vendor management system (vms), untuk dokumen-
dokumen berikut:  

 

Menunjukkan DOKUMEN ASLI dari poin 1 s/d 8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nama Dokumen Penamaan File Keterangan 

1. ID/Passport PIC Pendaftaran   01-ID-PIC Pendaftaran-[namaperusahaan].pdf   

01-Passport-[namaperusahaan].pdf   
Mandatory 

2. Surat Pernyataan:  Mandatory 

a. Penggunaan system aplikasi e-procurement 02-PenggunaanSystemAplikasi-e-

procurement- namaperusahaan].pdf   

Sesuai format pada 

P-eProc 

b. Kebenaran Dokumen 02- SuratKebenaranDokumen-
[namaperusahaan].pdf   

c. Tidak Termasuk Dalam Daftar Hitam (black list) 02- SuratTidakDaftarHitam-

[namaperusahaan].pdf   

d. Pakta Integritas 02- PaktaIntegritas-[namaperusahaan].pdf   

3. Surat Kuasa (apabila dikuasakan) 03-SuratKuasa-[namaperusahaan].pdf   Mandatory jika 

dikuasakan 

4. NIB (Dokumen perizinan berusaha atau sejenis 

yang berlaku dinegara asal/luar negeri) 

04-NIB-[namaperusahaan].pdf   

 

Mandatory 

5. Pengesahan KBRI atau Sertifikat Apostille 05-PengesahanKBRI-[namaperusahaan].pdf   

05-SertifikatApostille[namaperusahaan].pdf   

Mandatory 

6. ID/Nomor Paspor Direktur 06-ID-[namaperusahaan].pdf   Mandatory 

7. Neraca (Laporan Keuangan) 07-Neraca-[namaperusahaan].pdf   Mandatory 

8. Tenaga Ahli (untuk perusahaan konstruksi dan 

konsultan) 

08-TenagaAhli-[namaperusahaan].pdf   Mandatory 



 

FORM VERIFIKASI VENDOR   

D. VERIFIKASI DOKUMEN UNTUK KERJASAMA OPERASIONAL (KSO/JO/JV)   

I. KELENGKAPAN DOKUMEN UNTUK PERUSAHAAN KERJASAMA OPERASIONAL 

Menunjukkan Dokumen Asli dari dokumen yang diupload dalam tabulasi license vendor management system (vms), untuk dokumen-
dokumen berikut:  

 

 

Menunjukkan DOKUMEN ASLI dari poin 1 s/d 5 

Nama Dokumen Penamaan File Keterangan 

1. KTP PIC Pendaftaran   01-KTP-PIC Pendaftaran-

[namaperusahaanKSO].pdf   

Mandatory 

2. Surat Pernyataan:   Mandatory 

e. Penggunaan system aplikasi e-

procurement 

02-PenggunaanSystemAplikasi-e-

procurement- namaperusahaanKSO].pdf   

Sesuai format pada  

P-eProc 

f. Kebenaran Dokumen 02- SuratKebenaranDokumen-
[namaperusahaanKSO].pdf   

g. Tidak Termasuk Dalam Daftar Hitam (black 

list) 

02- SuratTidakDaftarHitam-

[namaperusahaanKSO].pdf   

h. Pakta Integritas 02- PaktaIntegritas-[namaperusahaanKSO].pdf   

3. Surat Kuasa  (apabila dikuasakan) 03-SuratKuasa-[namaperusahaanKSO].pdf   Mandatory apabila 

dikuasakan 

4. Perjanjian Kerjasama Operasi 04-Perjanjian-[namaperusahaanKSO].pdf   Mandatory 

5. Screenshoot Bukti Activated Anggota KSO 05-SS-ActivatedLead-[namaperusahaanlead]-

[namaperusahaanKSO).pdf   

05-SS-ActivatedAnggota--

[namaperusahaanlead]-

[namaperusahaanKSO).pdf   

Mandatory  
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